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1 Voorwoord

Prato behoudt zich het recht om ten allen tijde veranderingen in deze publicatie uit te voeren.
Eventuele wijzigingen dienen niet als verplichtingen van de zijde van Prato te worden
beschouwd.

Prato neemt geen verantwoording voor eventuele fouten of gebreken in deze publicatie.

De in deze publicatie beschreven software wordt onder licentie geleverd en mag uitsluitend
volgens de bijgevoegde licentievoorwaarden worden gebruikt en gekopieerd.

Niets uit deze uitgave mag worden verveelvoudigd en/of openbaar gemaakt door middel van
druk, fotokopie, microfilm of op welke andere wijze ook, zonder voorafgaande schriftelijke
toestemming van Prato.

2 Inleiding

Een persoon inschrijven in de PratoFlex applicatie kan op verschillende manieren. Zo zal u
standaard steeds een persoonsfiche manueel kunnen toevoegen in het systeem. Indien u over
de module ‘Webservices/Websubscribe’ beschikt, is het bovendien mogelijk dat personen zich
via uw eigen website kunnen inschrijven.

PERSONEN [l F2 .

69 ) iyl
Weoste *Wanueel

Een derde mogelijkheid is een inschrijving via het inlezen van de elektronische identiteitskaart

(e-ID). Deze laatste manier van inschrijven zal in deze manual worden behandeld.
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Voorwaarden

Om personen te kunnen inschrijven via e-ID dient u over een e-ID reader te beschikken en
dienen er een aantal technische installaties te gebeuren. Voor meer info hierover kan u zich tot
Prato wenden via support@prato.be

Als deze installatie is geactiveerd moet u nog 2 belangrijke voorwaarden respecteren:

Java plugin

5 ]

&

Java

= U heeft een up-to-date versie van de Java-plugin nodig. Indien u deze niet heeft, zal

het systeem u vragen deze te downloaden.

X
Om uw kaartlezer aan te spreken moet Java op

uw systeem aanwezig zijn. Dit kan u met
u onderstaande knop testen.

Opgelet:De browser pagina wordt ververst.

Detecteer uw Java versie »

Geschikte browser

Deze Java-plugin wordt echter niet meer ondersteund door 2 browsers:

en = U kan de e-ID reader niet gebruiken indien u in de Google
Chrome of Firefox browsers aan het werken bent. Indien u dit toch probeert, zal PratoFlex u

een foutmelding tonen:

e —
[ https/prato.scribble.be/readeidcard-pratoflexjspZcallback=https%3A%2F%Fpratoopleiding.prato.be%2F _mmﬂa.lgm

& Veilig | https://prato.scribble.be/readeidcard-pratoflexjspieallback=hitps %2F%2Fpratoopleiding.prato.be%2F
U gebruikt een browser (Chrome 56.0.2924 87) die geen Java (meer) ondersteund. Hierdoor kan u (voorlopig)
geen smartcard (Belgische eID kaart) meer gebruiken.. Wenst u de elD kaart te gebruiken. gelieve een andere
browser te gebruiken (Internet Explorer. FireFox. Safari).

Alle andere browsers (Safari, Internet Explorer, Edge, ...) zijn hiervoor wel geschikt.
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Nieuwe plugin voor Firefox (vanaf v 1.29)

STAP 1 — Open een Firefox browser en ga naar:

https://pro.scribble.be/install-nativemessaging.jsp

— —
| (' '@' a8 httpz:_".-"rJI'G.scribbIe.be.-"iecure_-'Eitll'eatler.jzp?page:inztall-nati'-,-'eme [ Q, Foeken ﬂ' E ‘ ﬁ =
petrust
trust your documents
NativeMessaging

‘ Installatie starten. .

STAP 2 — Klik op de ‘Installeer’-knop en de volgende vraag zal tevoorschijn komen:

(€)Da https://pro.scribble.befsecure/cidreader,jspipage=install-nativeme c Q, Zocken ﬁ' E +y A 9

De installatie van de Betrust Smartcard Extension bestaat uit 2 stappen

Stap 1. Betrust Smartcard Extension installeren uit de webstore

Voeg toe aan uw browser » .-
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STAP 3 — Na het toevoegen moet u deze installatie ‘Toestaan’ en ‘Installeren’ via de knoppen
hieronder:

https://pro.scr..essaging&lg=nl <

k: € Oka https://pro.scribble.be/secure/eidreader jspipage=install-native c | Q Zoeken

° pro.scribble.be

Firefox heeft voorkomen dat deze website u vraagt
software op uw computer te installeren.

De installatie van de Betrust Smartcard Extension bestaat uit 2 stappen

Stap 1. Betrust Smartcard Extension installeren uit de webstore

Voeq toe aan uw browse|

https://pro.scr..essaging8&lg=nl

(€ '(D:i-[:h https://proscribble be/secure/eidreader jspTpage=install-native [ Q, Zoeken

pro.scribble.be
Dreze website wil een add-on installeren in Firefox:
Betrust Token signing

Meer info...

e

| Anmé_[en | | lnslalle!elj

De installatie van de Betrust Smaricard Extension bestaat uit 2 stappen

Stap 1. Betrust Smartcard Extension installeren uit de webstore

Voeg toe aan uw broy
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| https://pro.ser..essaging&lg=nl >

\ 6 ..' (D# a8 https://pro.scribble be/secure/eidreader jspipage=install-native [ | Q, Zoeken

pro.scribble.be X

Betrust Token signing is met succes geinstalleerd.

De installatie van de Betrust Smaricard Extension bestaat uit 2 stappen

Stap 1. Betrust Smartcard Extension installeren uit de webstore

Voeg toe aan uw brow

STAP 4 — Herstart uw Firefoxbrowser
STAP 5 — Controle van installatie: Ga naar ‘Settings’ — ‘Add-ons’

@ Mozilla Firefox-startpagina <

_C;JFirefox .i,-’osrz-xkfs."m :?:fcdres in ¢ | O{Zste’.‘ l ﬁ E ‘ ﬁ L_E_l

X Knippen l'. Kopigren ﬁ Plakken

- 100% +

v B

Mieuw venster  Mieuw prive- Pagina
wenster opslaan

® ©»

Afdrulcken Geschiedenis Volledig
scherm

| Ontwikkelaar Synchrone

‘ Q tZOEkEH tabbladen

€ Asnmelden bij Sync

Y

Bedankt voor het kiezen van Firefox! Lees meer over de nieuwst
het meeste uit uw browser te halen.

Aanpassen (7] (V]
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-|O -
& Add-onbeheerder x \"I’
& | LFireion aboutaddons @ || Q Zosken wBa +$§ & O =
| | )

=% Extensies
» v Betrust Token signing 3.4.3
& Sign and authenticate with the Belgian EID Card.

Automatische updates @ Standaard Aan Uit

Laatst bijgewerkt woensdag 8 maart 2017

Uitschakelen Verwijderen

U kan hier nu de plugin raadplegen en deze in- en uitschakelen of zelfs helemaal verwijderen.

Nieuwe plugin voor Google Chrome (vanaf v 1.29)

STAP 1 — Open een Chrome browser en volg de installatieprocedure via deze link:

https://pro.scribble.be/install-nativemessaging.jsp

_jhttps:.-"fpm.scn..es;aglng&lg:nI X \\_'+

€ Da https://pro.scribble.be/secure/eidreader jspipage=install-nativerme (< Q, Zoeken {Z B 4+ 4 Q9 =
betrust
trust your documents
NativeMessaging

Installatie starten...

STAP 2 — Ga naar ‘Instellingen’ via de 3 puntjes rechtsboven in uw browser:
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; =T=15
Y Nieww tabblad x \\ \
c|al (| %
% Apps  Plaats voor een snelle navigatie je bladwijz porteren Hieun tatibied
Mieuw venster
Mieww incognitevenster
Geschiedenis »
Downloads
Bladwipzers L4
Zoom - 1% -+ bl
Afdrukken..,
Casten..
Zosken,.,
- Meer hulpprogramma’s »
: Bewerken Knippen Kopigren Plakken
3
Shuiten
STAP 3 — Ga naar de ‘Extensies’ en activeer de ‘Ontwikkelaarsmodus’
Chrome Extensies L DOnt\:\-ikkelaarmodus
Betrust Token signing  3.3.6 [ Ingeschakeld [

Sign and authenticate with the Belgian EID Card.
Details

Toestaan in incognitomodus

Booking.com for Chrome™ 14.2 [ Ingeschakeld T
De officiéle Chromea-extensie van Booking.com - krijg toegang tot fantastische kortingen

op Booking.com
Details

| Toestaan in incognitomodus

s:'\. ¢, eidReader Plugin Chrome Extension 1.0.2 J| Ingeschakeld
Allows use of native eidReader plugin from Chrome
Details
| Toestaan in incognitomodus Toegang tot bestand-URL's toestaan

Er zullen nu 3 extra knoppen verschijnen:

Chrome Extensies [ Ontwikkelaarmodus

Extensies Uitgepakte extensie laden... Extensie inpakken... Extensies nu updaten

STAP 4 — Ga op zoek naar de juiste uitgepakte extensie en selecteer de juiste map:

e-ID 29/03/2017 - 8
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<« C | @ chrom

./ /extensions h g

Chrome Extensies | Ontwikkelaarmodus

II Extens Uitgepakte extensie ladeg#. Extensie inpakken... Extensies nu updaten

Je hebt nog geen extensies. Wil je in plaats daarvan door de Chrome Web Store bladeren?

Browse For Folder -]

Selecteer de directary van de extensie.

] Contacts [l
i Desktop

| Documents

I {r Favorites

# Links
o Music
=l Pictures =
Folder: | BETrust eID ‘
| Make New Folder | | OK | | Cancel |
STAP 5 — Deze extensie zal nu geactiveerd worden:
EE |
_/* Extensies * \‘ .
& C | @ chrome://extensions i
Chrome Extensies of| Ontwikkelaarmodus
NI Extensies | Uitgepakte extensie laden... Extensie inpakken... Extensies nu updaten
Betrust Token signing  3.3.5 o Ingeschakeld [
|-\

Sign and authenticate with the Belgian EID Card.
Details  Opnieuw laden (Ctrl+R)

Id: gaoggecnimecj

edbpjkipdco

Geladen via: ~\Downloads\BTrust elD

Weergaven bekijken: achtergrondpagina

Toestaan in incognitomodus

Fo Meer extensies toevoegen

A OPMERKING

Nooit deze map deleten want dit zal er voor zorgen dat de BeTrust-extensie weer verdwijnt.
Als dit toch per ongeluk het geval is, moet de hele installatieprocedure opnieuw doorlopen
worden.

A OPMERKING

Bij het heropenen van de Chromebrowser zal er een waarschuwing tevoorschijn komen dat er
een extensie is geopend met ontwikkelaarsmodus.
Klik hierna op ‘Annuleren’, anders zal de onwikkelaarsmodus en dus ook deze extensie terug

e-ID 29/03/2017-9



0 Keer terug naar Index “

gedesactiveerd worden en verdwijnen.

o=
/Nieuwtabb\ad X \\ A
C|a ¥
2 Apps Plaats voor een snelle navigatie je bladwijzers op deze bladwijzerbalk. Bladwijzers nu impy

Extensies van ontwikkelaarsmodus uitschakelen

Extensies die in de ontwikkelaarmodus worden uitgevoerd,
kunnen je computer beschadigen. Als je geen ontwikkelaar
bent, moet je deze extensies uitschakelen, die in de
ontwikkelaarsmodus worden uitgevoerd, om beveiligd te

blijven.
Uitscha k

Meer informatie

3  Welke gegevens worden via e-ID ingevuld?

Indien u een inschrijving doet door het inlezen van de e-ID kaart, zullen volgende gegevens al
in de persoonsfiche automatisch worden ingevuld:

e Pasfoto

e Naam

e VVoornaam

® Geboortedatum
e Geboorteplaats
® Geslacht

e Rijksregisternummer (of INSZ-nummer)
e Nationaliteit

e Domicilie-adres
e Postcode

e Gemeente

e Kantoornummer (wordt uit de applicatiesettings gehaald)

4  Een eerste inschrijving

Indien de persoonsfiche die u wenst in te lezen in PratoFlex nog niet voorkomt in de database,
spreken we van een eerste inschrijving.

STAP 1 — In de personenmodule (F2) kiest u het menu ‘Acties’” — ‘Toevoegen’

e-ID 29/03/2017-10
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L]

o Personen

Gegevens » | Documenten «

4 % H @) Toevoegen Insert
. &) Verwijderen Delete
@ 100% 2

STAP 2 — Hierna dient u een keuze te maken hoe u de persoonsfiche wenst toe te voegen, nl.

manueel of via e-ID:

(&) Inschrijving =[x

Hoe wenst u de inschrijving te doen?

@ vig E-Id O Manueel inschriven

Valgende

A OPMERKING

Momenteel kan u enkel Belgische identiteitskaarten inlezen via e-ID. Er wordt gecontroleerd

op het INSZ-nummer.

STAP 3 — Er wordt ook gecontroleerd of er een kaartlezer is aangesloten en of er een e-ID
kaart is aangebracht in de lezer. Breng de e-ID kaart in in de kaartlezer:

X
Zorg ervoor dat uw elektronische
identiteitskaart zich in de kaartlezer bevindt.

‘\9\ '
%f}/ Initialiseer de elD kaart... »
3

STAP 4 — Nadien dient u toestemming te geven om de identiteisgegevens te gebruiken in het

systeem:

e-ID 29/03/2017-11
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be

Klik op onderstaande knop om uw

kaartgegevens in te lezen.

Volgende »

| A 2 4 2 R 2Rl ]

Het certificaat en de kaartgegevens worden

naar de server gestuurd, even geduld
(15 seconden)...

Indien het rijksregisternummer nog niet werd teruggevonden in de database, zal de persoon
na het inlezen van de e-ID worden opgeslaan en zal de fiche worden geopend:

< Menze Sabine Gaston

Mewr.

| 2800
| perere

= Inschrijving
(=] Attesten
=] Documenten
[=] secties

= Communicatie

Comm.Log

w

= Matching

=] Werkervaring
=] Opleidingen
=] Talen

=] Pools

= Jobvoorkeuren
=] Testen

=] Competenties

Opvolgingen
Contracten

Dashboard

¢, 0% Laatste wijziging op 06/05/2014 11:29 door WorkB

~ | Menze

| prie-Gezustersstrazt

2 I Sint-Truiden

| Persoonsgegevens

Roepriaam:
Geboorteplaats:
Geboorteland: BELGIE

Mationaliteit: Belgié

Sabine Gaston

45

v

Voorkeurstaal: I

~ | Fiscaliteit

Burgerljke staat:

Fiscale code
partner:

Invalide: ]
Ten laste

Kinderen: 1]
Invalide kinderen; |0
Andere: 1]
Invalide Andere: |0
65+ a

Invalide 65+: 1]

HEARE LR ARE SRR SRR 3t ]

32

11/12/1981

INSZ:

Inschrijving:

(| 32 jaar Status:

~ | Financieel

IBAN: BEGS 9940 0000 0078

BIC:
Betaalwize:
Loonbeskag: =]
Afhaalkantoor MC:
| Vervoersgegevens
Eigen wagen: =
Ribewijs:
Ander vervoer:
Link naar KM-adres / adressengrid
| Extra info
Wervingskanaal:
Schoenmaat:
Werkkledi:
Info:

@Opslaan @ Annuleren

Ell=lElx

8112111722,
Aanbieding:

Betaling via bank (overschriving)

4 b

&
&

.

STAP 5 — U dient tot slot nog een voorkeurstaal in te geven, en kan vervolgens de fiche
bewaren door op ‘Opslaan’ te klikken.

De ingevulde velden zullen nog steeds overschreven kunnen worden door waarden die u

manueel in de fiche invult.

e-ID
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Indien het om een niet-Belg gaat en er dus mogelijk voorwaarden aan de tewerkstelling in
Belgié verbonden zijn, zal volgende waarschuwende melding getoond worden:

Let op! De ingelezen eId is geen belgische eld!

5 Persoonsfiche bestaat reeds

Indien de persoon al reeds was ingeschreven, zal er een melding via een pop-up verschijnen
dat deze persoon al is ingeschreven:

» FEris iemand al ingeschreven met dit
0 rijksregisternummer.

Pk " - s o S

Bovendien zal er een vraag gesteld worden of u de bestaande gegevens wenst te behouden, of
deze wenst te overschrijven met de nieuwe gegevens van de e-ID kaart:

Persoon is reeds ingeschreven!
? Venst U de bestaande gegevens te overschrijven door de gegevens ingelezen viz de
“'--f'/ kaartlezer?
E-Idkaart gegevens Bestaande gegevens
Menze Menze
Sabine Gaston Sabine Gaston
81121117222 81121117222
11-12-1981 11-12-1981
3800 3800
Drie-Gezustersstraat Drie-Gezustersstraat
Sint-Truiden Sint-Truiden
vrouw wrouw
BELGIE Belgia
8101 8101
Ja . Mee

WEL overschrijven

Indien u de gegevens wenst te overschrijven met de nieuwe gegevens van de e-ID, zal er eerst
links een preview worden getoond van de nieuwe gegevens.

In het geval de in te lezen gegevens nieuwe adresgegevens bevatten, zal het oude adres
worden weggeschreven in de database, met als ‘tot-datum’ de datum van de dag die de datum
van het inlezen van het nieuwe adres voorafgaat.

e-ID 29/03/2017-13
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NIET overschrijven

Indien u de nieuwe gegevens niet wenst te overschrijven, gebeurt er niets en worden de in te
lezen gegevens niet getoond.

A OPMERKING

Indien de persoon niet tot het kantoor of steunkantoor behoort waartoe u recht heeft, zal u
enkel de melding krijgen dat de persoon al in een ander kantoor is ingeschreven. U kan in dat
geval de gegevens niet raadplegen.

Kan niet toevoegen =

"_-. Er bestzat reeds een persoon met dit insznummer in kantoor 110,
L] Dit kantoor is geen steunkantoor.

QK
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