
 

 

Handleiding • PratoFlex 

Dimona - NL 

 

 

 

 

 

 

 

 

Making HR Processes Flow  

 



 
 

Keer terug naar Index                                                                                                                                  
 

 

Index 

Index 1 

Voorwoord 2 

Algemeen 2 

Werking PratoFlex 3 

Automatisch proces 3 

Dimona-informatie in PratoFlex 4 

Dimona foutenlijst 5 

Manuele dimona-aangifte 7 

Laattijdige aangifte 7 

Contract (de)blokkeren 8 

Annulatie van een dimona 9 

Dimona V3 10 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Dimona                                                                                                                                                                                            03/10/2017 - 1 
 



 
 

Keer terug naar Index                                                                                                                                  
 

Voorwoord 

Prato behoudt zich het recht om ten allen tijde veranderingen in deze publicatie uit te voeren.                

Eventuele wijzigingen dienen niet als verplichtingen van de zijde van Prato te worden             

beschouwd. 

Prato neemt geen verantwoording voor eventuele fouten of gebreken in deze publicatie. 

De in deze publicatie beschreven software wordt onder licentie geleverd en mag uitsluitend             

volgens de bijgevoegde licentievoorwaarden worden gebruikt en gekopieerd. 

Niets uit deze uitgave mag worden verveelvoudigd en/of openbaar gemaakt door middel van 

druk, fotokopie, microfilm of op welke andere wijze ook, zonder voorafgaande schriftelijke 

toestemming van Prato. 

 

Algemeen 

De Dimona (Déclaration Immédiate/Onmiddellijke Aangifte) is het elektronische bericht         

waarmee de werkgever iedere indiensttreding en uitdiensttreding van een werknemer          

aangeeft bij de RSZ. De Dimona-aangifte is verplicht voor alle werkgevers in de publieke en de                

private sector.  

De aangifte van de indiensttreding dient steeds voor de effectieve tewerkstelling te gebeuren.             

De uitdiensttreding dient te worden verricht uiterlijk op de eerste werkdag volgend op de              

datum waarop de arbeidsrelatie wordt verbroken. Gezien binnen de interimsector          

voornamelijk wordt gewerkt met contracten van bepaalde duur, zullen deze dimona-aangiftes           

onmiddellijk zowel de datum van indienst- als uitdiensttreding bevatten.  

Wanneer er contracten zonder einddatum of contracten die de grens van één week             

(maandag-zondag) overschrijden, worden aangemaakt, wordt er binnen PratoFlex gesproken         

van ‘mastercontracten’.  (zie handleiding: PratoFlex - 600 - Contracten) 

Hierbij is het mogelijk dat de aangifte van de uitdiensttreding apart verloopt van deze van de                

indiensttreding.  

Buiten deze initiële aangifte van begin- of einddatum van de tewerkstelling is het ook mogelijk               

dat er een wijziging is met betrekking tot deze data: 

● de werkelijke datum van indienst- of uitdiensttreding ligt vroeger in de tijd. 

● de oorspronkelijk aangegeven tewerkstelling vindt helemaal NIET plaats. 

○ OPGELET: De annulatie van een aangifte dient te worden doorgegeven ten 

laatste op de dag van de oorspronkelijk doorgegeven datum van 

indiensttreding. 
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Werking PratoFlex 

Automatisch proces 

Binnen PratoFlex verloopt de communicatie met de RSZ (in beide richtingen) geautomatiseerd,            

via ‘Autodimona’ en ‘Autotask Dimona’.  

 

● Autodimona: controleert welke contracten moeten worden aangegeven 

○ Dit zijn altijd de contracten van de dag zelf. Op aanvraag kunnen eveneens             

contracten uit het verleden of toekomstige contracten worden meegenomen         

met de autodimona (hetgeen kan worden ingesteld per statuut) 

○ Van deze contracten wordt de status binnen PratoFlex aangepast 

○ Zet de dimonabestanden klaar op de FTP-site (send map), voor verzending  

○ Er gebeurt een controle op het maximum-aantal aangiften dat in één bestand            

mag zitten ter verzending  

● Autotask dimona: leest de ontvangen bestanden van de RSZ terug in  

○ Bekijkt de bestanden op de FTP-site (receive map), voor inlezen in PratoFlex 

○ Leest de ontvangst- en notificatiebestanden in, in het archief 

○ Van deze contracten wordt de status binnen PratoFlex aangepast 

 

Deze programma’s lopen automatisch, achter de schermen. Als gebruiker kan u echter binnen             

het contractoverzichtsscherm of het contractdetail bepaalde dimona-informatie consulteren. 
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Dimona-informatie in PratoFlex 

In het contractoverzichtsscherm vindt u een aantal kolommen met informatie met betrekking            

tot dimona.  

 

● Dim. org. status: geeft de toestand weer waarin het contract zich bevindt. Dit kan een               

van onderstaande waarden bevatten.  

Status Betekenis 

(Leeg) Er is nog niets met het contract gebeurd, wat betreft Dimona 

SEND Het contract is verzonden naar de RSZ 

OK Aangifte/wijziging is aanvaard door RSZ (teruggekomen notificatie) 

MARKED Contract is aangeduid om geannuleerd te worden, maar is nog niet verstuurd            
naar de RSZ 

CSEND Annulatie van het contract is verzonden naar de RSZ 

CANCEL Annulatie is aanvaard door RSZ (teruggekomen notificatie), maar het contract          
wordt niet verwijderd omdat de UZK het contract heeft getekend 

DELETED Annulatie is aanvaard door RSZ (teruggekomen notificatie). Deze status is          
echter niet zichtbaar, omdat het contract wordt verwijderd 

MODIFIED Contract is aangeduid als aangepast, maar is nog niet verstuurd naar de RSZ 

MSEND Aanpassing van het contract is verzonden naar de RSZ 

ENDCONT Einddatum is ingevuld in het mastercontract, maar is nog niet verstuurd naar            
de RSZ 

BLOCKED De gebruiker heeft aangegeven dat dit contract niet mag worden verstuurd           
naar de RSZ 

In de subcontracten (die in het overzicht cursief worden weergegeven) wordt de            

dimonastatus van het mastercontract getoond. Om duidelijk te maken dat dit niet de             

status van het gevisualiseerde subcontract is, wordt deze status voorafgegaan door           

‘M’, bijvoorbeeld ‘M:OK’ of ‘M:CSEND’.  
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● Dimona te verzenden: geeft aan of het contract al dan niet reeds werd doorgegeven              

aan de RSZ (reeds opgenomen door Autodimona/handmatig doorgestuurd of niet) en           

kan een van onderstaande waarden bevatten. 

 

Waarde Betekenis 

0 Dimona-aangifte is reeds verzonden 

1 Dimona-aangifte is nog niet verzonden 

● Dimonanummer: uniek nummer dat door de RSZ aan dit contract werd toegekend. Dit             

nummer kan ook worden geconsulteerd in het contractdetail.  

● Dimona datum: de datum waarop een contract verzonden is naar de RSZ.  

● Volgnummer: intern nummer dat wordt toegekend aan een verzameling contracten          

die samen worden doorgestuurd (die samen in één dimonabestand zitten). 

Dimona foutenlijst 

Buiten deze informatie, biedt PratoFlex ook informatie aan over contracten die door de RSZ              

niet werden aanvaard. Het gaat hierbij om geweigerde aangiften, of aangiften die door de RSZ               

wel werden uitgevoerd, maar waarbij opmerkingen zijn. Deze contracten worden in het            

overzicht- en detailscherm rood gevisualiseerd.  

 

Om te achterhalen wat de exacte fout is, kan je de ‘foutenlijst’ openen via het menu ‘Acties’ -                  

‘Dimona’ - ‘Tonen foutenlijst’ of via het rechtermuisknop-menu: 
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Dit opent een overzicht van de geweigerde dimona-aangiften (rood gearceerd) en de            

aanvaarde aangiften, waarbij een opmerking is (oranje gearceerd).  

Je kan vanuit dit overzicht naar het contractdetail, om eventueel de nodige aanpassingen te              

doen. Wanneer een probleem werd opgelost, of u een bepaald contract niet meer in deze               

overzichtsslijst wil zien terugkomen, kan u dit contract op ‘afgehandeld’ zetten (via ‘Acties’).  
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Manuele dimona-aangifte 

Ondanks het automatisch proces van dimona aangifte, kan het zijn dat u soms ook nog               

manueel een aangifte wil doen. Dit kan via het menu Acties - Dimona - ‘Aangeven               

geselecteerde contracten’, indien u over voldoende rechten beschikt. Deze actie triggert het            

proces van de autodimona (en dus de bijbehorende logica).  

 

Laattijdige aangifte  

Een contract dient steeds voorafgaand aan de aanvang van de tewerkstelling aan de RSZ              

worden aangegeven. Soms kan het echter voorvallen dat u toch nog laattijdig een contract zal               

moeten aanmaken en dit dient aan te geven via dimona. Indien u over voldoende rechten               

beschikt zal u dit kunnen doen via het menu Acties - dimona - ‘laattijdig aangeven geselecteerd                

contract’: 
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Er opent zich vervolgens een tussenscherm, waarin u de reden van de laattijdige aangifte dient               

te vermelden, alvorens deze definitief te versturen.  

 

Contract (de)blokkeren 

Soms kan het voorvallen dat u reeds een contract heeft aangemaakt, maar dat u nog niet zeker                 

weet of de tewerkstelling effectief zal plaatsvinden (u wacht bijvoorbeeld nog op bevestiging             

van de klant). U kan in dit geval dit contract blokkeren, zodat deze niet door de autodimona                 
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wordt opgepikt ter aangifte aan de RSZ. Het contract zal dan vervolgens de status’ BLOCKED’               

krijgen: 

 

Indien u over voldoende rechten beschikt kan u dit doen via het menu Acties, dimona,               

(de)blokkeren, of de sneltoets ‘B’. U dient dezelfde handeling te ondernemen om het contract              

vervolgens weer te deblokkeren.  

 

 

Annulatie van een dimona 

In sommige gevallen zal u foutief een contract aan de RSZ hebben aangegeven. U zal in dit                 

geval de Dimona moeten annuleren. De mogelijkheid om een contract te annuleren wordt             

toegekend via een recht, bestaande uit twee ‘subrechten’:  

1. Annulatie van een contract van vandaag of in de toekomst, echter geen annulatie van              

contracten uit het verleden (Dit levert een blokkerende melding op) 

2. Annulatie van een contract van vandaag/toekomst/verleden 
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Contracten kunnen enkel worden geannuleerd wanneer er voor dit contract geen prestaties            

werden ingegeven of er voor dit contract nog geen loon bestaat. Mastercontracten kunnen             

enkel worden geannuleerd indien er geen subcontracten (meer) onder hangen.  

Indien u dan over voldoende rechten beschikt, kan u dit doen via het menu Acties, Dimona,                

‘Annuleren geselecteerd contract’: 

 

Dimona V3 

Vanaf de versie 1.34 kan de nieuwe versie van onze Dimona-module geactiveerd worden. Dit 

zal er voor zorgen dat de gebruiker in het contractenoverzicht een nieuwe kolom ‘Dim. status’ 

zal zien verschijnen: 
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Deze kolom die verschillende dimonastatussen weergeeft, heeft dezelfde functie als de oude,            

klassieke dimonastatussen. Alleen zijn de gebruikte statussen anders omschreven.  

Hieronder een overzicht van de nieuwe statussen van een dimona: 

 

Vergelijking tussen de oude en nieuwe statussen: 

Oude statussen Nieuwe statussen dimona v3 

(leeg) Te verzenden 

SEND Verzonden RSZ 

MSEND Verzonden RSZ 

MODIFIED Wijziging door te geven 

CSEND Verzonden RSZ 
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CANCEL Geannuleerd 

BLOCKED Geblokkeerd 

OK OK 

Rode lijn op dimona foutenlijst NOK 

Oranje lijn op dimona foutenlijst OK Warning 

 

Indien de gebruiker toch wenst de oude statussen nog te zien, kan de kolom ‘Dim. org. status’                 

terug geactiveerd worden via het zwarte pijltje rechts in elke hoofding van een kolom: 

 

Door de checkbox terug aan te vinken, wordt nu de kolom opnieuw getoond naast de nieuwe                

statuskolom: 

 

 
Dimona                                                                                                                                                                                            03/10/2017 - 12 
 


