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Prato behoudt zich het recht om ten allen tijde veranderingen in deze publicatie uit te voeren.

Eventuele wijzigingen dienen niet als verplichtingen van de zijde van Prato te worden

beschouwd.

Prato neemt geen verantwoording voor eventuele fouten of gebreken in deze publicatie.

De in deze publicatie beschreven software wordt onder licentie geleverd en mag uitsluitend
volgens de bijgevoegde licentievoorwaarden worden gebruikt en gekopieerd.

Niets uit deze uitgave mag worden verveelvoudigd en/of openbaar gemaakt door middel van

druk, fotokopie, microfilm of op welke andere wijze ook, zonder voorafgaande schriftelijke

toestemming van Prato.

Eénmaal WorkB geopend, kan je via het menu “Gegevens / Holdings” de module voor de

Holdingstructuur openen.
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Bij opstart van de Holdings krijgt men een overzicht van de bestaande holdings.

_3 Overzicht holdings I@ =[O} %
&) Toevoegen (&) Maak non-actief
,_.33 Hummer Maam = Type Belangrijkheid Status
® Actief 2
1 Delhaize Rapportering Gemiddeld Actief
f Holding Test Commercieel Hoog Actief
Z Prato Groep Commercieel Hoog Actief
7 Prato Holding Commercieel Hoog Actief
| Pagina |1 van1 | | = (4

Links bovenaan het scherm ziet men in welk scherm men zich bevindt.

L.E Overzicht holdings

&) Toevoegen @ Maak non-actief

—d, | Mummer Maam = Type

Belangrijkheid

Delhaize Rapportering

Gemiddeld

Holding Test Commercieel

Prato Groep Commercieel

Prato Holding Commercieel

| Pagina 1

Standaard wordt er opgezocht op ‘actieve’ holdings.
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Via het “V” kan de status ‘non-actief’ gekozen worden.

mJ Overzicht holdings

() Toevoegen (@) Maak non-actief

L | Mummer Maam = Type Belangrijkheid
b ¢

1 Delhaize Rapportering Gemiddeld

6 Holding Test Commercieel Hoog

2 Prato Groep Commercieel Hoog

F= ]| [ 1] 3¢
Status
Actief K|
Actief
Mon-actief

Als men op de filter gaat staan, komt er een “X” tevoorschijn. Met deze maakt men de filter

leeg.

Via de knop “toevoegen” kan men een nieuwe holding aanmaken.

I

Owerzicht Holdings

& | Mummer

P

) Toevoegen (@) Maak non-actief

Maam =

= i

Vervolgens verschijnt er onderstaand scherm.

Volgende velden worden ingevuld ter aanmaak van een nieuwe holding :

— Naam (verplicht gegeven)

— Type (verplicht gegeven)

Keuze uit :

e commercieel

e rapportering

(het verschil wordt verder uitgelegd)

— Belangrijkheid (niet verplicht)

De keuzelijst is vrij te bepalen via code soort 263 (ingave via Koppeltabellen).

Voorbeeld :
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® Hoog
e Gemiddeld

e Laag

Nieuwe holding

Maam: I Nr Holding:  Mieuw
Type: I v | Status: Actief
Belanarijkheid: b
Masterfiche:

Klanten
}_;‘.I Toevoegen
Klantnummer Klantnaam Master * Kantoor
Geen gegevens gevonden
T Opslaan €3 Annuleren o Toepassen
4.1 Types

Nieuwe holding |E_\ =]
Naam: [ | Mr Holding: Nisuw
Type: | |V_: Status:
Belangrijkheid: Commercieel E

Masterfiche: LR .

Socizle balans 3

4.1.1 Rapportering

Hier kan men GEEN loon- en/of facturatieformules toevoegen.

Hier voegt men klanten toe enkel en alleen om rapporteringen te kunnen maken in Hiant.

Bijvoorbeeld :

alle klanten op éénzelfde industrieterrein, in éénzelfde gebouw, ... (los van het feit of deze
klanten al dan niet met elkaar verbonden zijn)
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De bestaande rapporten in Hiant worden niet aangevuld met deze gegevens.

De bedoeling is dat men op basis van deze gegevens zelf rapporten samenstelt via een query
(of specifiek rapporten kan laten aanmaken).

4.1.2 Commercieel

Nu kan men wel loon- en/of facturatieformules toevoegen.

Indien men nu klanten toevoegt aan de holding, worden deze loon- en facturatieformules
overgenomen in Hiant.

Dus hier voegt men klanten toe opdat deze allen dezelfde loon- en facturatieformules zouden
hebben.

Bijvoorbeeld :

Een supermarkt heeft 20 vestigingen. Deze vestigingen zijn allen “klant” in Hiant (per kantoor).
Al deze 20 vestigingen hebben dezelfde voorwaarden (via raamakkoord).

Eénmaal een holding bewaard met type ‘commercieel’, is het “type” niet meer wijzigbaar.

4.1.3 Sociale balans

Hier kan men GEEN loon- en/of facturatieformules toevoegen.

Hier voegt men klanten toe enkel en alleen om een gezamenlijke sociale balans te kunnen
opmaken in Hiant.

5.1 Toevoegen
Aan een holding kunnen klanten (en prospecten) toegevoegd of gekoppeld worden.
Dit gebeurt in de tab ‘klanten’, via de knop ‘toevoegen’.

In de tab ‘klanten’ heeft men reeds een overzicht van toegevoegde klanten.
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Holding 7 - Prato Holding

MNaam: I.Fl'a'to

Belangrijkheid: Hoog

Masterfiche:

-@!:' Toevoegen

Klanten Overzicht loonformules

I.-Iolldiﬁg

Type: Commercieel

Klantnummer Klantnaam

0 AD Delhaize Harelbeke
0 Alpro

)

R

Nr Holding: 7

Overzicht facturatieformules

Opslaan € Annuleren o Toepassen

(i
|
]
*

Actief

Kantoor
8101
8101

Na het openen van een holding (via dubbelklik) verschijnt een extra info knop :

e het eerste gedeelte geeft de nummer weer van de holding (Holding 112)

e het tweede gedeelte geeft de naam weer van de holding (“Holding”)

Indien men op de knop ‘toevoegen’ klikt, opent er zich een opzoekscherm van klanten. In dit
opzoekscherm zoekt men via de filtervelden geregistreerde klanten en prospecten in Hiant op.

Holding 7 - Prato Holding

E [L:_] Owverzicht holdings

Owverzicht klanten

(& Toevoegen aan de holding

& | Kantoor Ar lNaam =
]
@ 801 0 't Hemelhof
@ 81 0 't Vierspit
@ 8101 0 't Zelfde Maar Anders
@ si1 0 4 Advantage
@ 8101 0 A tot 7 CLEAN
@ s01 0 A.C.L Polyester
@ 801 0 ABC LABELS
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€

Via dubbelklik op de geselecteerde klant kan men in WorkB het klantenscherm openen om
gegevens van de klant te raadplegen. Het wijzigen van gegevens is mogelijk (worden

overgenomen in Hiant).

Holding 7 - Prato Holding H Overzicht klanten |L

| |mj Overzicht holdings
1

't Hemelhof (id: 148)

Maak Klaar voor arbeidscontract

& 't Hemelhof
Bruggesteenweg 123
BELGIE 2
8500 | Kortrijk
GVA
= Vacaturebeheer &) Toevoegen

=|Bestellingen
[E]Actieve uitzending

4 | Kantoa Type

Opvolgingen

= Verloning
=|Profielen
=|Loonformules
=|Kostenplaatsen

=|Afdelingen

==,

w

32

¥ (156351771

MNaam aanvraag = Plaats tewerkstellir Aantal Functie

() L

("] INederIands b

€

Functienaam Statuut

Via “toevoegen aan de holding” kan men de geselecteerde klant(en) toevoegen aan de

Holding.
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= [L._;l Owerzicht holdings H Holding 7 - Prato Holding
_-
Overzicht klanten
"@ Toevoegen aan de holding I
b Kantoor | Mr Maam =
0
@ 81 o 't Hemelhof
@ 810 0 't Vierspit
@ s1m 0 't Zelfde Maar Anders
@ 81 o 4 Advantage
@ am 0 A tot Z CLEAN
& s1m 0 A.C.L Polyester
@ 81 o ABC LABELS
@ 8101 0 Action
& s o 4D Delhaize Harelbeke
@ 81 o 4D Delhaize Heule
@ a101 0 Af-Logi
@@ s o 4G Plastics
-~ ... =

Eenmaal één of meerdere klanten toegevoegd, biedt onderstaand scherm een overzicht van de
toegevoegde klanten.

LET OP

Nadat men één of meerdere klanten heeft toegevoegd, dient men nog steeds op de knop
“opslaan” te klikken (om de koppeling effectief te maken).

Zolang men nog niet heeft opgeslaan, zal deze knop groen zijn :

=0

Scherm met overzicht toegevoegde klanten:
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Holding 7 - Prato Holding = M=1ES
Maam: gPrato Holding Nr Holding: 7

Type: Commerciee| Status:

Belznarijkheid: Hoog W

Masterfiche:

Klanten Overzicht loonformules Owverzicht facturatieformules

(&3 Toevoegen

Klantnummer klantnaam Master « Kantoor
0 AD Delhaize Harelbeke £l 8101
0 Alpro [F 8101
0 't Hemelhof [l 8101

o Opslaan &3 Annuleren

5.1.1 Controle bij toevoegen

Onderstaande controle is enkel van toepassing indien het een ‘commerciéle’ holding betreft.

Indien een klant of een prospect reeds aan een ‘commerciéle’ holding is gekoppeld (met status
actief), kan deze niet aan een “andere” actieve holding gekoppeld worden.

Dit omwille van de overname van loon- en facturatieformules, zie verder.

Dit is niet van toepassing indien type = ‘rapportering’.

5.2 Aanduiden van een “master”

Slechts één klant kan aangevinkt worden als master, ongeacht het type (hierop gebeurt een
controle).

Functioneel heeft dit geen gevolg, dit is eerder informatief.
Voorbeeld :

Indien rapportering, is aangeduid dat deze klant/prospect de master is, en automatisch kan
men afleiden dat deze klant zijn adres- of contactgegevens moeten gebruikt worden.

5.3 Verwijderen van een gekoppelde klant
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Via deze functionaliteit kan men een gekoppelde klant verwijderen.

Indien het een “commerciele” holding betreft, krijgt men steeds onderstaande
waarschuwende melding.

Opagelet X

"’_\ Er is geen koppeling meer met de holding. Gelieve de loon- en facturatieformules manueel toe
. te voegen op klantniveau indien nodia.

0K Annuleren

ST ETTITTE

Reden :
Bij een commerciele holding kan men loon- en facturatieformules toevoegen (niveau Holding).
Deze formules worden dan overgenomen bij de gekoppelde klanten.

Indien men een klant verwijdert, is er geen koppeling meer, en zijn de formules op niveau van
Holding ook niet meer van toepassing.

Via “OK” bevestigt men, en is de klant verwijderd (dus geen koppeling meer).

Via “annuleren” annuleert men de aktie.

Deze melding komt NIET indien het een holding voor “rapportering” betreft.

6.1 Toevoegen

Via de tabs “overzicht loonformules” en “overzicht facturatieformules” kan men loon- en
facturatieformules toevoegen aan de holding.

Dit kan enkel indien het type = ‘Commercieel’. Bedoeling van dit type is dat de commerciéle
voorwaarden (loon- en facturatieformules) zullen gelden voor één of meerdere gekoppelde
klanten.
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Holding 7 - Prato Holding E] m=]IEr
Nzam: qPrato Holding MrHolding: 7
Type: Commercieel Status: Actief
Belangrijkheid: Hoog w
Masterfiche:
Klanten Owverzicht loonformules Overzicht facturatieformules
@ Toevoegen Geldig op: | 21/08/2015 3
L | Miveau Sleutelwaa Code = Omschrijving Waarde Eenheid WVolgnr Begin
|
HO 7 346 ploegenpremie morgen 10 % bruto wurlo... | O 01/01/201
3
Pagina |1 van 1 .:ta' 1-1]1
e E‘Dp;laan @ Annuleren

Via toevoegen opent zich onderstaand scherm, waarbij men de gegevens betreffende de

loonformule kan invoeren. Via “opslaan” is er een loonformule toegevoegd met niveau “HO”
(=Holding).

Dit nieuwe niveau situeert zich tussen volgende niveau’s :

® PC (paritair comité)

e Fl (Firmaniveau)
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| Detail loonformule

| | Sleutel: HO

=)=/o)%]

Sleutelwaarde:

Looncode:
Waarde:

Eenheid:

— — — — —

Geldig van:
Annulatie datum:
Azngemaakt op:  21/08/2015
Gewijzigd op:

&

3
3

w
:V

Geldig t.e.m.: |

Volanr.: 0 :

door: PatrickL

door:

H Opslaan € Annuleren «#* Toepassen

Het gevolg is dat de gekoppelde klanten dit niveau (HO) gaan overnemen.

Klant | Commerciest | Contactpers | Concumentie | Uzendiuncties | Adressen  LoonFarmules | Prenie Stuina | Fact | Onv. | Doc | Bestelingen| Daacont, | Betding |

LoonCode

Ew.

[Miveau [Waade |Looncode] Omschiipring

[EenheidC| Eenheid [ Wolgr] Begin|

01/06/2013
1

6.2 Controle op bestaande formules

Op het moment van het toevoegen van de klant aan de holding gebeurt er een controle.

Er wordt gecontroleerd of op firmaniveau (Fl) of op tarificatieniveau (TAR) reeds eenzelfde
formule bestaat (code) als op het holdingniveau.

Indien dit zo is :

e wordt hiervan onderstaande waarschuwende melding gemaakt

e wordt de formule op dit niveau (FI / TAR) NIET overschreven
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Opaelet! *

"'_:., Er bestaan reeds identieke loon- of factformules op niveau van de klant of tarificatie.
e Deze worden NIET overschreven.

K Annuleren

= Bobnaribhoids ¥

6.3 Hierarchie van aangemaakte formules
Hier geldt het algemeen principe van de “niveau’s”.

Indien men op klantniveau (in Hiant) via “+” een nieuwe loon- of facturatieformule aanmaakt
(FI = klantniveau, TR = profielniveau, KU= contractniveau), zulllen deze gelden.

7.1 Non-actief

Via de button “maak non-actief” kan een geselecteerde holding op non-actief geplaatst
worden.

Het gevolg is dat de gegevens van deze holding enkel nog raadpleegbaar zijn (en niet meer
wijzigbaar)

.| Overzicht holdings =M=
&) Toevoegen (§) Maak non-actief
| Mummer Maam = Type Belangrijkheid Status
b 4 Actief ¥
1 Delhaize Rapportering Gemiddeld
6 Holding Test Commercieel Hoog Actief
2 Prato Groep Commercieel Hoog
7 Prato Holding Commercieel Hoog

7.2 Controle bij ‘commerciéle’ holding

Indien het een commerciéle holding betreft, is er een extra controle op de loon- en
facturatieformules.
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Deze dienen voorzien te zijn van een einddatum (deze formules mogen heden niet actief zijn).
Zoniet, onderstaande blokkerende melding.

Er bestaan nog actieve loon- enfof
facturatieformules. Gelieve hiervoor een einddatum
in te geven.

O

Er is iets mis gegaan bi het verwideren!

In Hiant zullen deze formules (op niveau HO) NIET verdwijnen, maar de einddatum wordt
evenzeer overgenomen.
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