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1 Voorwoord

Prato behoudt zich het recht om ten allen tijde veranderingen in deze publicatie uit te voeren.
Eventuele wijzigingen dienen niet als verplichtingen van de zijde van Prato te worden
beschouwd.

Prato neemt geen verantwoording voor eventuele fouten of gebreken in deze publicatie.

De in deze publicatie beschreven software wordt onder licentie geleverd en mag uitsluitend
volgens de bijgevoegde licentievoorwaarden worden gebruikt en gekopieerd.

Niets uit deze uitgave mag worden verveelvoudigd en/of openbaar gemaakt door middel van
druk, fotokopie, microfilm of op welke andere wijze ook, zonder voorafgaande schriftelijke
toestemming van Prato.

2 Infoscherm openen

Wanneer u in PratoFlex inlogt met administrator rechten dan heeft u de mogelijkheid om
nieuwe logins/gebruikers te creéren. Zo kan u nieuwe medewerkers, uitzendkrachten of zelfs
klanten (beperkte) toegang geven tot uw PratoFlexomgeving. Ook kan u van hieruit de rollen
en rechten beheren van bestaande gebruikers.

U doet dit via het menu ‘Beheer’ — ‘Authenticatie’ — ‘Beheer logins’
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Nadat u op deze link heeft geklikt komt u in het algemene infoscherm ‘Beheer logins’

-+ Beheer logins
(& Toswoegen @ Verwijderen
4, | Gebruikersnaam Kiant
®
Pagina van 0

2

Connectie

Databasetype

Gebruikersinfo

Gewijzigd op

Gewijzigd door
O

Geen resultaat

In de kolom ‘Klant’ kan u filteren op klant:

-+ Beheer logins

_4 | Gebruikersnaam

&) Toswoegen (@) Verwijderen

pratoadmin

iris.roncada

dimitri,buntin

Klant Connectie
opl x|v

OpleidingsDB - r=p-dboust-001
8000 sp-dboust-001
CpleidingsDB rsp-dboust-001

Bijvoorbeeld: stel we willen alle Prato Flex gebruikers zien die gedefinieerd zijn voor de klant

‘OpleidingsDB’

Dit is dan het resultaat :

-7 Beheer logins =11
@) Toewoegen @ Verwijderen
4, | Gebruikersnaam Klant Connectie Databasstyps Gebruikersinfo Gewijzigd op Gewijzigd door
¥ 3
pratoadmin OpleidingsDB csp-dboust-001-opleiding hiant Leurs Patrick 06/07/2016 PatrickL
iris.roncada OpleidingsDB csp-dboust-001-opleiding hiant Roncada Iris 05/08/2016 ir
dimitri.buntins OpleidingsDB csp-dbeust-001-opleiding hiant Buntinx Dimitri 11/08/2016 bd
tim.appermont OpleidingsDB csp-dbcust-001-opleiding hiant Apperment Tim 01/12/2015
paul jorissen OpleidingsDB csp-dbcust-001-opleiding hiant Jorissen Paul 07/12/2015
pratoautotask OpleidingsDB csp-dboust-001-opleiding hiant
zandy.zasnen OpleidingsDB csp-dbrust-001-opleiding hiant zaenen sandy 29/02/2016 bd
frederic.carton OpleidingsDB csp-dbcust-001-opleiding hiant Carton Frederic 17/03/2016 bd
jercen.cuenen OpleidingsDB csp-dbcust-001-opleiding hiant Cuenen Jeroen 16/03/2016 jeroen.cuenen -
Pagina |1 | wan1 = 1-18/18

In dit overzicht kan u meteen zien wanneer een specifieke login voor het laatst werd gewijzigd

en door wie dit werd uitgevoerd.
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3 Nieuwe login aanmaken

Wanneer u een nieuwe login wil creéren klikt u op de knop ‘Toevoegen’ in het ‘Beheer logins’

scherm:

<7 Beheer logins

@ Tosvoegen @) Verwijderan
_4, | Gebruikarsnaam Klant

U krijgt dan volgend scherm te zien:

Mieuwe login aanmaken f[f' - ||| 3¢

Gebruiker

Gebruikersnaam:

Wachtwoord: |

Herhaal |
waChtwoord:

Connect Info

Klantconnectie: I

Connect Tabsal: 7 et
Connect Infa: &

Rol(len) Recht{en)

Rollen waarin de gebruiker zit

@l Toevosgen
Id Mame ~
Geen gegevens gevonden
i [ opslaan ensluiten @ Annuleren
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3.1 Gebruiker

Gebruiker

Gabruikersnaam: |
Wachtwoord: |

Herhza |
wachtwoord:

Kies hier een nieuwe gebruikersnaam en nieuw paswoord. U moet het wachtwoord altijd

herhalen om geen fouten te typen.

3.2 Connect Info

Kies vervolgens bij ‘Klantenconnectie’ de database waarmee u wenst te connecteren:

Connect Info

Klantconnectie: |

Connect Tabl: HiAnt - demo_sales smt

Connact Info:

]

7 4

Wanneer dit is gebeurd kan u via de combobox ‘Connect tabel’ kiezen of u iemand wenst te
kiezen uit de personeelstabel of de werknemerstabel of klantcontacten.

| e
Persones

Werknemer

Klantcontact

Connect Info

Klantcannactis: |Hi.-’-\nt - demo_sales smvt
| Personesl e B

&

Connect Tabel:

Connact Info:

Daarna kiest u het beschikbare profiel van de juiste persoon in de desbetreffende tabel via de

knop naast de ‘Connect Info’ combobox :

Connect Info

Klzntconnectie: HiAnt - demo_sales_smt

Connect Tabel: Persanes! % /
Connect Info: Gl

Kies te koppelen persoon
Rol(len) || Recht(en) | ppelen persoon |

Dubbelklik hier op het profiel om te koppelen aan de Prato Flex gebruiker.
I BELANGRIJK: als het profiel dat u wil koppelen, nog niet bestaat moet u contact opnemen

met Prato via support@prato.be
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mailto:support@prato.be

Kies hier je profiel waaraan de WorkB gebruiker gelinkt is : IE = ||3|| 3¢
4 | Id Maam Vioornaam E-mail
|
Folflist Frans fransi@ago.be &
g WorkE Auto support@prato.be
10 Menze Sabine
11 Vinck Liesel
12 Durmny xmp
13 Xmp Xmp
14 Uitzendconsulent Uitzendconsultent
| |15 Bntinx Dimitri dimitri.buntine@prateo... |
16 Autotask Autot support@prato.be -
Pagina 1 | vanl | & 1-16/16

I TIP | Wanneer u eerst het profiel kiest voordat u de gebruikernaam en wachtwoord ingeeft,
dan wordt de naam + voornaam van het profiel dat u hebt gekozen automatisch in de

gebruikersnaam gezet :

Nieuwe login aanmaken

Gebruiker
Wachtwoord: |
Herhazal |
wachtwoord:

Connect Info

(&) Tosvoegen
Id Mame «

Gebruikersnaam: Idimitri.l:uuntinx@pl‘ato.he

1L

Klantconnectis: |HiAnt - demd_sales_snvt
Connect Tabel: Parsaneel bt
Connact Info: Buntinx Dimitri

Rol(len) Recht(en)

Rollen waarin de gebruiker zit

&

& H Opslaan en sluiten &3 Annuleren

EREE
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3.3 Rollen en rechten

)

Hier kiest u de rol(len) en eventueel aparte rechten voor de gebruiker. Bij het tabblad ‘Rollen’
kan u bestaande rollen toevoegen of verwijderen aan een nieuwe of bestaande login:

Rollen waarin de gebruiker zit
\ed) Toevoegen
Id Mame =

Dan opnieuw dubbelklikken om de juiste rol toe te voegen aan de PratoFlex login.

Beheer rollen : dubbelkdik de rol die je wil toevoegen :  [I=] =0/ %
4 | Id Naam -
1 Administrator el
17 Basis '
15 Demo HiAnt
4 Gezin |
10 Huishoudhulp 3
11 MSP Admin
14 MSP Planning
12 MSP supplier
13 MSP User
21 Piet Lokaal -
Pagina 1 van 1 r:::' 1-13/13

Rol{len) Rechit(en)

Rollen waarin de gebruiker zit
(&) Toevoegen

1d Name ~

1 Administrator

Bij ‘Rechten’ kan u filteren op categorie en dan rechten aanpassen voor de user, bijvoorbeeld:

Rol(len) Recht{en)
Algemeen Attesten
Naam ~

persangn,

# Documenten
@ Opvolgingen

= Personen

@ | * Personen algemeen

@ | Personen bewerken

@ Personen veranderen van kantoor

@ | Personen verwijderen
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Kleurcode van de rechten:

: heeft het recht
: heeft het recht niet

I:l : krijgt de rechten van de parentrol (momenteel niet actief)

@ Opslaan en sluiten &3 Annuleren I

Kies nu ‘Opslaan’ of ‘Opslaan en sluiten’ en de gebruiker in Prato Flex is aangemaakt.

Beheer logins

[ifi]

() Toevoegen (3 Verwijderen

. | Gebruikersnaam Klant Connectie Databasetype Gebruikersinfo *
¥ verhasselt jurgen >
wverhasselt jurgen SoNet workb srvpprato01 - sonet21workh sonet Verhasselt jurgen
Pagina |1 van 1 @

1-1/1

4 Bestaande login koppelen aan andere klant

We kunnen nu deze zelfde gebruiker koppelen aan een andere klant. Druk opnieuw op de knop
‘Toevoegen’ in het ‘Beheer logins’ scherm :

Beheer logins

| Toevoegen | @ Verwijderen

Wanneer u op de knop klikt naast het input veld van de Gebruikersnaam, dan kan u een reeds
bestaande gebruiker kiezen :

Nieuwe login aanmaken £l =(3/[%| Gebruikersinfo
Gebruiker \
Gebruikersnazam: | I@I Derweduwen Jo...
Wachtwoord: | | Bestaande gebruiker
ELES L]
Herhaal
wachtwaoaord: | Dumimy Xmp
xmp Xmp
Connect Info | litrandrnnelan

Dubbelklik de gebruikersnaam om te selecteren voor de nieuwe Prato Flex gebruiker:
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Dubbelklik de authenticatieuser die je wil gebruiken
L4 | Id Gebruikersnaam
I
63 pratoadmin
499 salesdemo
507 fssdemo
563 dummyxmp@prato.be
564 xmp@prato.be
569 uitzendconsulent
| s dimitribuntin |
575 pratoautotask
576 patrick.leurs@prato.bs

U ziet dan dat de gebruikersnaam wordt uitgegrijsd omdat u deze al een wachtwoord en een
encryptie hebt toegekend.

Mieuwe login aanmaken

Cebryiker

Connect Info

De volgende stappen zijn hetzelfde als bij het aanmaken nieuwe gebruiker.

5 Wachtwoord wijzigen

Wanneer u voor een bestaande Prato Flex gebruiker het wachtwoord wil wijzigen dubbelklikt u
op de gebruiker die u wenst te wijzigen:

-+ Beheer logins El-lmlx
(@ Tosvosgen @ Verwijderen
_J, | Gebruikersnaam Klant Connectie Databasetype Gebruikersinfo Gewijzigd op Gewijzigd door
v v 3
pratcadmin Hi&nt demo_sales snvt hiant Derweduwen Jo... | 09/08/2016 Derweduwen Jo...
salesdemo Hi&nt demo_sales_snt hiant Derweduwen Jo... | 11082016 Derweduwen Jo...
fssdemo Hi&nt demo_sales_snvt hiant Joachim 04/08/2016 WORKBAUTO
dummyxmp@prato.be Hi&nt demo_sales_snit hiant Dummiy Xmp 18/05/2016 dummyxmp
xmp@prato.be Hisnt demo_sales_snt hiant Xmp Xmp 17/08/2015 WORKBAUTO
vitzendconsulent Hifint demo_sales_snt hiant Uitzendconsulen... | 21/06/2016 uitzendconsulent
I dimitri. buntinx Hifint demo_sales_snt hiant Buntinx Dimitri 22/06/2016 Buntinx Dimitri I
pratoautotask Hifnt demo_sales snt hiant
patrick.leurs@prato.be Hifnt demo_sales_snit hiant Laurs Patrick 15/07/2016 FatrickL

Vervolgens klikt u op de knop ‘Reset wachtwoord:
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Wachtwoord | Reset wachtwoord |

Waarna u het scherm krijgt om het wachtwoord te veranderen:

Reset wachtwoord

Misuw wachtwoord:

ol i

(SIS=1ieT

Herhaal wachtwoord:

Opslaan en sluiten &3 Annuleren o Opslaan

U klikt ten slotte op ‘Opslaan’ of ‘Opslaan en sluiten” om het nieuwe wachtwoord te bewaren.
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