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1   Voorwoord 

Prato behoudt zich het recht om ten allen tijde veranderingen in deze publicatie uit te voeren. 

Eventuele wijzigingen dienen niet als verplichtingen van de zijde van Prato te worden 

beschouwd. 

Prato neemt geen verantwoording voor eventuele fouten of gebreken in deze publicatie. 

De in deze publicatie beschreven software wordt onder licentie geleverd en mag uitsluitend 

volgens de bijgevoegde licentievoorwaarden worden gebruikt en gekopieerd. 

Niets uit deze uitgave mag worden verveelvoudigd en/of openbaar gemaakt door middel van 

druk, fotokopie, microfilm of op welke andere wijze ook, zonder voorafgaande schriftelijke 

toestemming van Prato. 

2   Infoscherm openen 

Wanneer u in PratoFlex inlogt met administrator rechten dan heeft u de mogelijkheid om 

nieuwe logins/gebruikers te creëren. Zo kan u nieuwe medewerkers, uitzendkrachten of zelfs 

klanten (beperkte) toegang geven tot uw PratoFlexomgeving. Ook kan u van hieruit de rollen 

en rechten beheren van bestaande gebruikers.  

U doet dit via het menu ‘Beheer’ → ‘Authenticatie’ → ‘Beheer logins’ 
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Nadat u op deze link heeft geklikt komt u in het algemene infoscherm ‘Beheer logins’  

 

In de kolom ‘Klant’ kan u filteren op klant: 

 

Bijvoorbeeld: stel we willen alle Prato Flex gebruikers zien die gedefinieerd zijn voor de klant 

‘OpleidingsDB’ 

Dit is dan het resultaat : 

 

In dit overzicht kan u meteen zien wanneer een specifieke login voor het laatst werd  gewijzigd 

en door wie dit werd uitgevoerd. 
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3   Nieuwe login aanmaken 

Wanneer u een nieuwe login wil creëren klikt u op de knop ‘Toevoegen’ in het ‘Beheer logins’ 

scherm: 

 

U krijgt dan volgend scherm te zien: 
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3.1 Gebruiker 

 
Kies hier een nieuwe gebruikersnaam en nieuw paswoord. U moet het wachtwoord altijd 

herhalen om geen fouten te typen.  

3.2 Connect Info 
 

Kies vervolgens bij ‘Klantenconnectie’ de database waarmee u wenst te connecteren: 

 

 

Wanneer dit is gebeurd kan u via de combobox ‘Connect tabel’ kiezen of u iemand wenst te 

kiezen uit de personeelstabel of de werknemerstabel of klantcontacten. 

                        

 

Daarna kiest u het beschikbare profiel van de juiste persoon in de desbetreffende tabel via de 

knop naast de ‘Connect Info’ combobox : 

 

 

Dubbelklik hier op het profiel om te koppelen aan de Prato Flex gebruiker.  

! BELANGRIJK: als het profiel dat u wil koppelen, nog niet bestaat moet u contact opnemen 

met Prato via support@prato.be  
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! TIP ! Wanneer u eerst het profiel kiest voordat u de gebruikernaam en wachtwoord ingeeft, 

dan wordt de naam + voornaam van het profiel dat u hebt gekozen automatisch in de 

gebruikersnaam gezet : 
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3.3 Rollen en rechten 

Hier kiest u de rol(len) en eventueel aparte rechten voor de gebruiker. Bij het tabblad ‘Rollen’ 
kan u bestaande rollen toevoegen of verwijderen aan een nieuwe of bestaande login: 

 

Dan opnieuw dubbelklikken om de juiste rol toe te voegen aan de PratoFlex login. 

 

 

Bij ‘Rechten’ kan u filteren op categorie en dan rechten aanpassen voor de user, bijvoorbeeld: 
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Kleurcode van de rechten:  

 : heeft het recht 

 : heeft het recht niet 

 : krijgt de rechten van de parentrol (momenteel niet actief) 

 

 

Kies nu ‘Opslaan’  of ‘Opslaan en sluiten’ en de gebruiker in Prato Flex is aangemaakt. 

 

4   Bestaande login koppelen aan andere klant 

We kunnen nu deze zelfde gebruiker koppelen aan een andere klant. Druk opnieuw op de knop 

‘Toevoegen’ in het ‘Beheer logins’ scherm : 

 

Wanneer u op de knop klikt naast het input veld van de Gebruikersnaam, dan kan u een reeds 

bestaande gebruiker kiezen : 

 

Dubbelklik de gebruikersnaam om te selecteren voor de nieuwe Prato Flex gebruiker: 
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U ziet dan dat de gebruikersnaam wordt uitgegrijsd omdat u deze al een wachtwoord en een 

encryptie hebt toegekend. 

 

De volgende stappen zijn hetzelfde als bij het aanmaken nieuwe gebruiker. 

5   Wachtwoord wijzigen 

Wanneer u voor een bestaande Prato Flex gebruiker het wachtwoord wil wijzigen dubbelklikt u 

op de gebruiker die u wenst te wijzigen: 

 

Vervolgens klikt u op de knop ‘Reset wachtwoord: 

 
Beheer gebruikers                                                                                                                                                                           20/10/2016 - 9 



 
 
 

 
 

 

Waarna u het scherm krijgt om het wachtwoord te veranderen: 

 

U klikt ten slotte op ‘Opslaan’ of ‘Opslaan en sluiten’ om het nieuwe wachtwoord te bewaren. 
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