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1 Avant-propos 

Prato se réserve le droit de modifier cette publication à tout moment. Les éventuelles 

modifications ne doivent pas être considérées comme des obligations dans le chef de 

Prato.  

Prato ne peut pas être tenu responsable des éventuelles erreurs ou lacunes de cette 

publication. 

Les logiciels décrits dans cette publication sont fournis sous licence et peuvent 

uniquement être utilisés et copiés conformément aux conditions d’octroi de licences 

jointes.  

Aucun extrait de cette publication ne peut être reproduit et/ou rendu public par             

impression, photocopie, microfilm ou tout autre moyen sans l’autorisation écrite          

préalable de Prato. 

2 Connexion 

Si vous surfez sur la page web de PratoFlex, vous serez d’abord invité à vous connecter. Vous                 

devrez saisir, sur cette page, un nom d’utilisateur et un mot de passe. 
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2.1 Saisie erronée 

En cas de saisie erronée du nom d’utilisateur et/ou du mot de passe, vous ne pourrez pas aller                  

plus loin que cet écran de connexion. Le message suivant s’affichera : 

 

Un astérisque indiquera le champ concerné par l’erreur. 

2.2 Saisie correcte 

Si le nom d’utilisateur et le mot de passe saisis sont corrects, l’application sera chargée. Une                

fenêtre d’attente s’affiche pendant le chargement pour vous indiquer clairement que           

l’application est (encore) en cours de chargement. 

 

Une fois l’application chargée, le bureau s’affiche (cf. ci-après). 
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2.3 Navigateur trop ancien 

Si vous utilisez une version trop ancienne de votre navigateur, un message d’avertissement             

s’affiche. Les anciens navigateurs ne prennent, en effet, pas correctement en charge les             

feuilles de style en cascade (CSS) et dégradent les performances de PratoFlex. 

 

Pour PratoFlex, vous devez utiliser Internet Explorer 9 ou une version plus récente. Si cette               

liste ne comprend pas de version compatible, vous devrez installer une version plus récente du               

navigateur avant de pouvoir utiliser l’application. 

3 Écran principal 

L’écran principal est le centre névralgique de l’application. C’est là que s’affichent tous les              

écrans et c’est de là que vous pouvez effectuer des actions : ouvrir/fermer des écrans, afficher               

des messages… Cette écran se compose de 9 grandes parties : 

 

Tous les écrans s’affichent sur l’écran principal. Il est impossible de les faire glisser en dehors                

du bureau. Ces écrans peuvent être réduits, agrandis, redimensionnés et fermés. 
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Les boutons suivants, affichés dans le coin supérieur droit de chaque fenêtre, permettent de              

réduire, d’agrandir et de fermer un écran : 

 

Voici un exemple d’écran agrandi : 

 

Ces composants sont décrits en détail ci-après. 

3.1 Menu Démarrer 

Accédez au menu Démarrer en cliquant sur l’icône située dans le coin supérieur gauche.              

 

Le menu suivant s’affiche : 
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● Modules 

● Chercher 

● Réglages 

● Gestion 

● Déconnecter 

● Aide 

● Articles récents 

 

Attention!  

Le menu Démarrer est composé en fonction des droits de l’utilisateur connecté. Il sera donc               

différent d’un utilisateur à l’autre. 
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3.1.1 Modules 

 

Le menu « Modules » comprend plusieurs éléments (Personnes, Clients, gestion des pools,           

Holdings, Fiches postes de travail, Demandes, Suivis, Liste des tâches, Contrats et Saisie de              

prestation), qui sont présentés dans les manuels des modules en question. 

Vous pouvez ouvrir la « Plateforme de documents » via « Documents ».  

 

Vous pouvez y consulter le récapitulatif de tous les documents que vous avez liés à des                

travailleurs, des clients ou des demandes. Vous pouvez y effectuer des recherches            

approfondies sur la base du type de document, de la période à laquelle il a été lié ou du                   

travailleur auquel il a été lié. La structure de cette liste est présentée dans les modules                

correspondants. 
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Vous trouvez ensuite les fonctionnalités en lien avec les listes (de contrôle) et l’exportation de               

données en comptabilité. Elles sont présentées dans les modules correspondants. 

 

Le « Journal de communication » est accessible via « Logging ». Vous pouvez y consulter            

l’ensemble de votre communication entrante et sortante. Pensez, par exemple, aux e-mails ou             

aux SMS automatiques. 
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Ce menu vous permet également de consulter les données de la société, notamment les              

agences, le personnel et voitures de société liées à votre entreprise de travail intérimaire.  

 

Si vous devez créer une nouvelle agence, utilisez le bouton « Ajouter ». 

 

Saisissez ensuite les données de l’agence ci-dessous et enregistrez la nouvelle fiche d’agence. 
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Les données relatives aux des ‘Déclarations de Risques Sociaux’ sont accessibles par le Menu              

‘Suivi DRS’:  
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3.1.2 Chercher 

 

Le menu « Chercher » (également accessible via le raccourci F1) vous donne accès au module              

de recherche avancée. Il est présenté dans le manuel correspondant. 

 

3.1.3 Réglages 

Le menu « Réglages » vous permet de modifier divers paramètres de PratoFlex (généraux ou             

propres à l’utilisateur). 
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« Agence active » (également accessible via le raccourci Ctrl + B) vous permet, en tant              

qu’utilisateur, de modifier l’agence où vous êtes identifié, si toutefois vous avez accès à              

plusieurs agences de soutien. 

 

L’agence active en ce moment figure dans la partie supérieure de l’écran. Les agences              

auxquelles vous avez accès sont mentionnées en dessous. Vous pouvez modifier l’agence en             

double-cliquant sur l’agence souhaitée. L’écran se fermera alors automatiquement. Si vous           

voulez vous assurer que la modification a bien été effectuée, ouvrez à nouveau ce menu. 

« Année active » (également accessible via le raccourci Ctrl + Y) vous permet de modifier              

l’année active. Au démarrage, PratoFlex choisira toujours l’année en cours comme année            

active. Si vous devez toutefois consulter ou modifier des données passées ou futures, utilisez              

ce moyen. 

 

Le menu « Préférences » vous permet de modifier quelques-uns des paramètres généraux de            

PratoFlex. 
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Vous pouvez : 

● modifier l’image d’utilisateur. Vous pouvez charger une photo enregistrée en local vers            

l’application ; 

● modifier l’arriere-plan ;  

● modifier la langue ;  

● réinitialiser l’état GUI : toutes les fenêtres de l’application reprennent alors leur taille            

et leur emplacement standard ;  

● modifier votre mot de passe.  

 

Si vous avez procédé à l’une des modifications ci-dessus, un message vous indique qu’il faut               

redémarrer l’application.  

 

Les autres menus que vous pouvez consulter ici sont présentés en détail dans les manuels               

correspondants. 

3.1.4 Déconnexion 

L’élément « Déconnexion » vous permet de vous déconnecter pour revenir à l’écran de            

connexion de PratoFlex. Pour pouvoir à nouveau utiliser l’application, vous devez donc vous             

reconnecter. 
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3.2 Barre des tâches 

La barre des tâches reprend tous les écrans ouverts. Ceux-ci se présentent sous la forme de                

boutons. Diverses actions peuvent être exécutées sur chacun de ces boutons, notamment : 

● afficher ; 

● masquer ; 

● cliquer avec le bouton droit de la souris (réduire, agrandir, fermer). 

 

Le bouton correspondant à la fenêtre active s’affiche dans une couleur plus foncée dans la               

barre des tâches. Sur la capture d’écran ci-dessus, c’est la fenêtre « Aperçu des formules de               

facturation » qui est active. 

Cliquez sur un bouton pour activer la fenêtre correspondante. Si vous cliquez une deuxième              

fois sur le même bouton, la fenêtre est masquée. 
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Lorsque vous faites un clic droit sur un bouton de la barre des tâches, les options suivantes                 

s’affichent : 

 

Vous pouvez ainsi fermer, réduire ou agrandir la fenêtre active. 

L’icône du bouton est la même que celle affichée sur les écrans : 

 

3.3 Recherche rapide 

 

La recherche rapide est présentée en détail dans le manuel « Module de recherche ». 

3.4 Messages 

En cas d’erreur des messages d’erreur personnalisés s’affichent à l’écran. Le programme ne             

plantera pas, mais il sera converti en un message à l’aide. Pour revoir les dernières erreurs                

survenues, cliquez sur l’enveloppe. 

 ​→​ Les 10 derniers messages s’affichent. 

Les remarques peuvent s’afficher dans les couleurs suivantes : 
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● vert : la modification a bien été enregistrée ; 

 

● jaune : le message est une remarque dont vous devez tenir compte, mais vous pouvez              

continuer à travailler sans que ce message vous arrête ou vous bloque ; 

 

● rouge : il s’agit d’un message d’erreur. Vous pouvez continuer à travailler dans d’autres             

modules, mais l’action qui a fait l’objet du message d’erreur n’a pas pu être              

finalisée/enregistrée. 

 

 

3.5 Message d’erreur 

Si vous rencontrez un problème dans un module de l’application, vous pouvez cliquer sur le               

bouton: 

 

Il vous sera alors demandé de donner du feed-back ou de décrire le problème. Si vous cliquez                 

ensuite sur « Donner du feed-back », une capture d’écran de la fenêtre où vous vous trouvez               

sera automatiquement envoyée au département Support de Prato. 
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3.6 Informations techniques 

 

Vous trouverez, dans le coin supérieur droit du bureau, des informations techniques telles que              

la base de données et le serveur sur lesquels vous vous êtes connecté, la manière dont vous                 

vous êtes identifié, etc. 

3.7  Raccourcis 

L’application comprend de nombreux raccourcis clavier. Ce chapitre les répertorie. Les           

raccourcis clavier restent le moyen le plus simple et le plus rapide d’accéder à un écran                

particulier ou d’effectuer des actions précises. 
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3.7.1 Raccourcis clavier - général  

Raccourci clavier Action 
F5 rafraîchir la page  
F11 agrandir la page du PratoFlex sur tout l’écran 
ESC fermer la fenêtre active 
CTRL + Y changer année active 
CTRL + B changer agence active 
CTRL + F Accéder à la recherche rapide 
TAB Pour passer d'un champ à l’autre 
CTRL + ​- dézoomer 
CTRL + ​+ zoomer 
 

3.7.2 Raccourcis clavier - modules 

Il existe également des raccourcis clavier à utiliser depuis le bureau pour accéder aux modules : 

 

Raccourci clavier Action 
F1 Ouvrir la recherche avancée 
F2 Personnes 
F3 Clients 
F4 Contrats 
F7 Fiches de poste de travail 
F8 Demandes 
F9  Suivis 
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3.7.3 Raccourcis clavier – recherche rapide 

 

Pour exécuter une recherche rapide il y ont plusieurs métacaractères disponible: 

Raccourci clavier Action 

* remplace partie d’un mot 
#person recherche dans personnes 
#client recherche dans clients 
#order recherche dans demandes 

 

3.7.4 Raccourcis clavier – les écrans récapitulatifs 

Plusieurs raccourcis clavier s’appliquent à tous les écrans récapitulatifs de PratoFlex. 

 

Raccourci clavier Action 

Insert Créer/ajouter un nouvel élément 
Enter Ouvrir l’élément de la grille sélectionné 
Delete Supprimer l’élément de la grille sélectionné 
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Autres racourcis clavier spécifiques:  

Raccourci clavier Action 

SHIFT + F2 vers détail de personne 

SHIFT + F3 vers détail de client 

SHIFT + F4 filtrage contrats 

SHIFT + F7 filtrage fiches poste de travail 

SHIFT + F9 filtrage suivis 

SHIFT + F10 aperçu annuel des prestations 

CTRL + I montrer info rapide 

CTRL + F9 nouveau suivi 

 

Depuis aperçu des personnes:  

 

 Depuis aperçu des clients: 
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Depuis aperçu des contrats: 

 

Depuis aperçu des fiches poste de travail: 

 

Depuis aperçu des demandes:  

 

Depuis aperçu des suivis: 

 

Depuis gestion des pools: 

 

4 Fonctionnalités des écrans récapitulatifs 

Les différents modules de l’application PratoFlex comprennent des écrans récapitulatifs. Ces           

écrans présentent certaines caractéristiques et fonctionnalités communes. Nous les avons          

répertoriées ci-dessous. 

Nous illustrerons les fonctionnalités à l’aide de l’écran récapitulatif des travailleurs: 
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Un écran récapitulatif se compose d’une barre de menu, d’une barre de filtre et d’une liste de                 

résultats. Les champs de filtre permettent de concrétiser les résultats de la liste. 

 

4.1 Champs de filtre 

Chaque colonne s’accompagne d’un champ de filtre. Ce champ se trouve juste en dessous de               

l’en-tête de la colonne.  
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Cliquez sur  pour masquer/afficher la barre de filtrage: 

 

Si vous choisissez un certain champ de filtre pour appliquer un filtre, le titre de la colonne                 

filtrée s’affiche en vert et en italique : 

 

Vous pouvez bien sûr utiliser une combinaison de plusieurs champs de filtre, par exemple pour 

chercher tous les travailleurs dont le prénom commence par la lettre « b » et qui vivent à 

Hasselt : 

 

Lorsque vous saisissez une lettre ou une combinaison de lettres dans un champ de filtre,               

PratoFlex cherche tous les mots de cette colonne qui commencent par cette lettre ou cette               

combinaison de lettres.  

4.1.1 Métacaractères 

Vous avez aussi la possibilité d’utiliser certains métacaractères : 

Métacaractères Description 
% ou * Remplace plusieurs caractères 

_ Remplace un seul caractère 
, Énumération  
- De… à… inclus 

Attention ! Si vous souhaitez utiliser le caractère « - » dans le sens « de…            
à… inclus », vous devez insérer une espace avant et après ce caractère. 
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Si un champ de filtre est ​un champ de date​, vous pouvez travailler avec les opérateurs                

suivants : 

● = (est égale à) 

● < (est antérieure à, avant certaine date) 

● > (est postérieure à, après certaine date) 

●  

Exemple : toutes les dates de création postérieures au 22 avril 2014 : 

 

Pour vider un champ de filtre, placez le pointeur sur le champ en question. Une croix s’affiche : 

cliquez dessus pour vider le champ. 

 

Cliquez sur la croix située devant la ligne de filtre pour réinitialiser toute la ligne de filtre : 

 

4.2 Colonnes 

4.2.1 Ajouter et/ou supprimer 

Vous pouvez choisir vous-même les colonnes à afficher dans l’écran récapitulatif. 

Pour ce faire, cliquez sur la flèche située au niveau de l’en-tête de n’importe quelle colonne et                 

sélectionnez le menu « Colonnes ». Vous pourrez alors cocher ou décocher les colonnes à             

afficher : 
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4.2.2 Déplacer 

Pour déplacer une colonne, cliquez dessus, maintenez le bouton de la souris enfoncé et faites               

glisser la colonne à l’endroit souhaité. 

 

4.2.3 Verrouiller ​ (CETTE FONCTIONALITÉ N’EST TEMPORAIREMENT PAS 

DISPONIBLE) 

Vous pouvez « verrouiller » des colonnes : si vous faites défiler la page vers la droite, les               

colonnes verrouillées ne bougeront pas. Pour verrouiller des colonnes, cliquez sur la flèche             

située en regard de l’en-tête de colonne et sélectionnez « Verrouiller » : 
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Dans l’exemple ci-dessus, nous avons verrouillé la colonne « Nom ». Cette colonne a été             

automatiquement placée en première position. Les autres colonnes ont reculé d’une place. Un             

trait vertical clair apparaît derrière la colonne pour vous indiquer que la colonne a été               

verrouillée. Si nous faisons à présent défiler la page vers la droite, la colonne « Nom » ne bouge                 

pas :  

 

Il est aussi possible de verrouiller plusieurs colonnes. La deuxième colonne que vous verrouillez              

s’affichera automatiquement en deuxième position, la troisième colonne en troisième position           

et ainsi de suite… 

Le trait vertical viendra également se positionner après la dernière colonne verrouillée : 

 

Dans l’exemple ci-dessus, les colonnes « Nom », « Prénom » et « GSM » ont été verrouillées. 

Si vous faites glisser une colonne verrouillée au-delà du trait vertical, elle est déverrouillée. 

Vous pouvez aussi déverrouiller une colonne en cliquant sur la flèche située en regard de               

l’en-tête de la colonne verrouillée et en sélectionnant « Déverrouiller ». 

 

4.2.4 Trier 

Vous pouvez trier des colonnes par ordre croissant ou décroissant. Pour ce faire, cliquez sur               

l’en-tête de colonne ou sur la flèche située en regard de l’en-tête de la colonne à trier.                 

Sélectionnez ensuite « Trier par ordre croissant » ou « Trier par ordre décroissant ». 

 

Fonctionnalités générales                                                                                                                                                              01/08/2017 - 26 

 

 



 
 

Retour à l’index​                                                                                                                                               

 

4.3 Fonctionnalités du bouton droit de la souris 

Le bouton droit de la souris s’accompagne aussi de plusieurs fonctionnalités sur les écrans              

récapitulatifs. 

Si vous sélectionnez une entrée détaillée (ligne) dans la liste de résultats et que vous cliquez                

sur le bouton droit de la souris, vous pouvez : 

● modifier l’élément ; 

● basculer rapidement vers un autre module de l’application PratoFlex. 

 

4.4 Pagination 

Les données/lignes ne sont pas toujours toutes récupérées et affichées lorsque vous ouvrez un              

écran récapitulatif, et ce, afin de garantir la vitesse et les performances de l’application. Vous               

trouverez, au bas de la page, le nombre de résultats affichés par page. Vous pouvez passer à la                  

page suivante, revenir à la page précédente et accéder à la première ou la dernière page : 

 

4.5 Possibilités d’exportation 

Il est possible d’exporter les données des écrans récapitulatifs au format Microsoft Excel ou              

CSV. Pour ce faire, vous pouvez utiliser l’icône affichée dans le coin supérieur droit de l’écran : 
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4.6 État GUI 

Plusieurs paramètres des écrans récapitulatifs sont enregistrés au niveau de l’utilisateur.           

Autrement dit : si vous avez, par exemple, défini le nombre de colonnes à afficher sur l’écran                

récapitulatif des travailleurs, PratoFlex ouvrira toujours cet écran de cette manière. C’est ce             

que l’on appelle l’état GUI (= Graphical User Interface : interface graphique utilisateur).  

PratoFlex retiendra les éléments suivants : 

● les dimensions de l’écran ; 

● la position de l’écran ; 

● les champs de filtre ajoutés à une barre des tâches ; 

● les colonnes supprimées/ajoutées ou déplacées. 

4.7 Traductions 

Le symbole « Traduction » situé en haut de l’écran permet de demander une liste de tous les                

noms de champ, boutons, menus, etc., et, éventuellement, de modifier leur traduction : 
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Vous pouvez modifier les traductions en double-cliquant sur le champ de la colonne « Value » : 

 

Une ligne rouge s’affiche devant la zone de saisie, ainsi qu’un curseur. Vous pouvez à présent                

effectuer la modification. 

Les boutons « Rétablir les valeurs par défaut » et « Rétablir toutes les valeurs par défaut » 

permettent de rétablir les données modifiées dans leur configuration d’origine. 

 

5 Modèles HTML 

Au départ du menu principal, vous pouvez ouvrir la fenêtre « Modèles HTML » via « Régagles».              

 

La gestion des modèles HTML permet d’ajouter de nouveaux modèles ou de            

modifier/supprimer des modèles existants. 

L’écran récapitulatif répertorie les modèles principaux dans une grille. 
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Lorsque vous déroulez un modèle principal (en double-cliquant ou en cliquant sur le « + »), les               

modèles détaillés s’affichent : 

 

Vous pouvez ajouter, modifier ou supprimer des modèles principaux ou détaillés. Vous pouvez             

ajouter une « clé » et une description du modèle.  

Un ou plusieurs modèles détaillés peuvent être ajoutés à un modèle principal. Créez-les ou              

modifiez-les à l’aide de l’éditeur HTML intégré à l’application. 
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6 Rôles, droits et utilisateurs 

6.1 Définitions 

Un rôle est un ensemble de droits qui définissent ce qu’un utilisateur peut/doit pouvoir faire               

dans l’application. 

Un utilisateur peut avoir plusieurs rôles. 

Outre les droits que lui confèrent les rôles auxquels il est lié, vous pouvez attribuer des droits                 

individuels à un utilisateur. 

Vous pouvez administrer vous-même ces rôles et ces droits dans PratoFlex et définir les rôles               

et les droits de tel ou tel utilisateur. 

6.2 Gestion des rôles 

Le menu principal « Gestion » comprend un sous-menu « Authentification » → « Gestion           

rôles » : 

 

Cliquez dessus pour administrer vous-même les rôles : 
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Vous obtenez la liste de tous les rôles existants au sein de votre application. 

Si vous double-cliquez sur une ligne ou sélectionnez une ligne et choisissez « Modifier » dans le               

menu du bouton droit de la souris, vous voyez les utilisateurs qui font partie de ce rôle.  

 

Vous pouvez aussi ajouter ou supprimer des utilisateurs au niveau de ce rôle : 

 

Vous trouverez la dénomination du rôle sélectionné en haut de l’écran, en regard de « Nom ». 

Le champ « Parent » indique de quel autre rôle découlent les droits du rôle sélectionné.              

Autrement dit : si vous n’appliquez pas personnellement ces droits, les droits de ce « rôle              

apparenté » s’appliquent. 
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Vous trouverez les utilisateurs existants potentiels dans la partie inférieure gauche de l’écran. 

Vous pouvez lier des utilisateurs au rôle où vous vous trouvez. Pour ce faire, sélectionnez des                

utilisateurs et faites-les glisser vers la partie droite de l’écran à l’aide des flèches. 

● >> ajoute au rôle tous les utilisateurs potentiels figurant à gauche de l’écran. 

● > ajoute au rôle les utilisateurs sélectionnés ou tous les utilisateurs marqués figurant à              

gauche de l’écran. 

● < retire du rôle les utilisateurs sélectionnés ou marqués qui ont déjà été ajoutés. 

● << retire du rôle tous les utilisateurs ajoutés figurant à droite de l’écran. 

 

6.3 Gestion des droits 

Une fois sur l’écran « Gestion rôles », vous pouvez consulter les droits en : 

● sélectionnant un rôle et en cliquant sur le bouton « Droits » situé en haut ; 

 

● sélectionnant un rôle et en cliquant sur « Droits » dans le menu du bouton droit de la souris. 
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Les colonnes situées à droite des droits sont surmontées des symboles suivants :  

●  : le droit est valable pour ce rôle (et il a été manuellement défini comme tel ici).  

●  : le droit est transmis comme défini dans le rôle « Parent ». Autrement dit : lorsque le               

rôle n’est pas applicable dans le rôle « Parent », il ne s’applique pas non plus dans ce rôle.                 

L’inverse est également valable : si le droit est valable dans le rôle « Parent », il l’est aussi                

dans ce rôle-ci. 

●  : le droit n’est pas valable pour ce rôle (et il a été manuellement défini comme tel ici). 

6.4 Gestion des logins 

Vous trouverez les utilisateurs dans le menu principal → « Gestion » → « Authentification » : 
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Vous pouvez, sur l’écran ci-dessous : 

● ajouter des utilisateurs : cliquez alors sur « Ajouter » ; 

● supprimer des utilisateurs : cliquez alors sur « Supprimer » ; 

● modifier des utilisateurs : sélectionnez alors la ligne de l’utilisateur et choisissez « Modifier »            

dans le menu du bouton droit de la souris. 

 

Si vous souhaitez créer un nouvel utilisateur, l’écran suivant s’ouvre : 
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7 Paramètres 

Le module des paramètres dresse la liste de tous les paramètres utilisés au sein de               

l’application. Pour accéder à l’écran des paramètres, rendez-vous dans le menu principal →             

« Réglages » → « Paramètres » :  

 

Ce module vous permet également de créer de nouveaux paramètres et de modifier ou              

supprimer des paramètres existants. Il est également possible d’appliquer un filtre sur chaque             

en-tête de colonne. Vous pouvez ainsi chercher un paramètre précis de manière ciblée, et              

donc plus rapide. 
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Cliquez sur « Ajouter » pour ajouter un nouveau paramètre. 

 

Sur cet écran, indiquez le Param 1, le Param 2, le Param 3 et la valeur du paramètre. 

Lorsque vous créez ou modifiez un paramètre, certaines données sont ajoutées           

automatiquement (créé par, date de création, modifié par, date de modification). 

 

8 Validations 

Le module de validation permet d’ajouter certaines validations à une zone de saisie dans              

l’application. Ce module dresse la liste de toutes les validations de l’application. Pour accéder              

au menu de validation, rendez-vous dans le menu principal → « Paramètres » →            

« Validations ». 
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À partir de là, vous pouvez ajouter de nouvelles validations et modifier ou supprimer des               

validations existantes. 

 

Pour ajouter une nouvelle validation, cliquez sur « Ajouter ». L’écran ci-dessous s’affiche : 

 

Précisez les données suivantes : 
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● classe ; 

● propriété ; 

● type ; 

● valeur. 

Le champ de valeur se présentera différemment selon le « Type » de validation. Voici quelques              

exemples. 

Absent de la liste 

Cette validation permet de bloquer certaines valeurs : l’utilisateur ne peut donc pas saisir ces              

valeurs. 

Entre  

Cette validation vérifie si la valeur saisie se situe entre deux valeurs définies.  

Il est possible, pour chaque validation, de configurer un message d’erreur dans toutes les              

langues prises en charge par l’application (actuellement le français et le néerlandais). Le             

message s’affichera toujours si la validation n’est pas respectée : 
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