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1 Avant-propos

Prato se réserve le droit de modifier cette publication a tout moment. Les éventuelles
modifications ne doivent pas étre considérées comme des obligations dans le chef de Prato.

Prato ne peut pas étre tenu responsable des éventuelles erreurs ou lacunes de cette
publication.

Les logiciels décrits dans cette publication sont fournis sous licence et peuvent uniquement
étre utilisés et copiés conformément aux conditions d’octroi de licences jointes.

Aucun extrait de cette publication ne peut étre reproduit et/ou rendu public par impression,
photocopie, microfilm ou tout autre moyen sans I'autorisation écrite préalable de Prato.

2 Introduction

Il'y a différentes manieres d’inscrire un travailleur dans I'application PratoFlex.

Vous pourrez toujours ajouter manuellement une fiche travailleur dans le systéme.

Si vous disposez du module « Webservices/Websubscribe », il se peut que des travailleurs
puissent déja s’inscrire (partiellement) via votre propre site web.
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Il existe une troisieme possibilité : I'inscription par la lecture de la carte d’identité électronique
(e-ID). Ce manuel présente cette derniere méthode d’enregistrement.
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Conditions

Pour inscrire des travailleurs via I'e-ID, vous devez disposer d’un lecteur de cartes e-Id et
effectuer une série d’installations techniques. Pour plus d’informations, veuillez contacter
Prato via support@prato.be

Si cette installation est activée, vous devez encore respecter 2 conditions importantes:

Plug-in Java
‘..—_..S)
Java - . o . . ,
= Vous avez besoin d'une version mise a jour du plug-in Java. Si vous ne |'avez pas, le

systeme vous demandera de le télécharger:

X
Pour vous connecter avec votre lecteur vous

avez besoin de Java. Appuyez sur le bouton ci-
h dessous pour controler si vous avez la bonne
version.

Attention: La page du navigateur est actualisée.

Détecter votre version Java. »

Navigateur compatible

Le plug-in Java n'est plus pris en charge par deux navigateurs:

et =Vous ne pouvez pas utiliser le lecteur e-ID, si vous travaillez dans
le navigateur Google Chrome ou Firefox. Si vous essayez de le faire, Prato Flex affiche une

erreur

Vous utilisez un navigateur (Chrome 56.0.2924 8§7) qui ne supporte plus Java . Pour le
maoment vous ne pouvez pas utiliser une smartcard (carte d'identité électromique Belge)..
51 vous souhattez utiliser la carte d'identité électronique. s'il vous plait utilisez un autre
navigateur (Internet Explorer. Furefox, Safari).

Tous les autres navigateurs (Safari, Internet Explorer, Edge, ...) sont bien adaptés a cet effet.
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Nouveau plug-in pour Firefox (v 1.29)

ETAPE 1 — Ouvrez un navigateur Firefox et allez a:

https://pro.scribble.be/secure/eidreader.jsp?page=install-nativemessaging&I|g=fr

petrust

frust your documents

NativeMessaging

Démarrer linstallation...

ETAPE 2 — Cliquez sur le bouton ‘Installation’ et la question suivante apparait:

X

L'installation de Betrust Smartcard Extension comprend 2 étapes:

Etape 1. Installation de Befrust Smartcard Extension & partir du
webstore

Ajouter a votre navigateur »
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ETAPE 3 — Aprés avoir ajouté l'installation, vous devez « Autoriser » et « Installer » en utilisant

les boutons ci-dessous:

pro.scribble.be

Firefox heeft voorkomen dat deze website u vraagt

software op uw computer te installeren.

| https://proscr. essagingéllg=fr ag :: : = !

-:j’\(_-__:f_

X

L'installation de Betrust Smaricard Extension comprend 2 étapes:

Etape 1. Installation de Betrust Smartcard Extension & partir du
webstore

Ajouter & votre navigateur »

+

pro.scribble.be

(@ & 8  https://pro.seribblebef/secure/eidreader jsp?page=install-nativemessaging&lg=fr @ || Q Zoeken

Deze website wil een add-on installeren in Firefox:

Betrust Token signing

Meer info... \

I Annuleren ]

I Installeren

e-ID

x

L'installation de Betrust Smartcard Extension comprend 2 étapes:

Etape 1. Installation de Befrust Smartcard Extension & partir du
webstore

e navigateur »
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https://pro.scr..essaging&lg=nl >

k: € ._' Dde @ nty pro.scribble be/secure/eidreader jspipage=install-native c | Q Zoeken

0 pro.scribble.be
Betrust Token signing is met succes geinstalleerd,

De installatie van de Betrust Smartcard Extension bestaat uit 2 stappen

Stap 1. Betrust Smartcard Extension installeren uit de webstore

\oeq toe aan uw browser »

ETAPE 4 — Redémarrez votre navigateur Firefox

ETAPE 5 — Vérification de l'installation: Aller & 'Paramétres' — 'Add-ons'

@ Mozilla Firefox-startpagina X

+

_{JFirefox _i;’os_rzxkfsm'r :_:fmrss in | q_Zosken ] wBa ¥ #&

2, Knippen (] Kopigren

— 100%

Nieuw venster  Mieuw priveé-
wenster

Afdrukken Geschiedenis

1 Ontwikkelaar Synchrone
‘ Q tzoeken tabbladen

€ Aanmelden bij Sync

Bedankt voor het kiezen van Firefox! Lees meer over de nieuwst
het meeste uit uw browser te halen.

Aznpassen

2 Plakken

-+

Pagina
opslaan

.
10
-

Volledig
scherm

&
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& Add-onbeheerder > \\+
€ )t

L) Firefox - aboutaddons

C || Q Zoeken

s Extensies

Betrust Token signing 3.4.3

Sign and authenticate with the Belgian EID Card.

Laatst bijgewerkt woensdag 8 maart 2017

Automatische updates @) Standaard Aan

Uitschakelen Verwijderen

Vous pouvez maintenant consulter le plug-in et I'activer ou désactiver ou méme le supprimer.

Nouveau plug-in pour Google Chrome (de v 1.29)

ETAPE 1 — Ouvrez un navigateur Chrome et suivez la procédure d'installation via ce lien:

https://pro.scribble.be/secure/eidreader.jsp?page=install-nativemessaging&I|g=fr

petrust

trust your documents

NativeMessaging

Démarrer l'installation...

e-ID
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ETAPE 2 — Allez dans « Paramétres » par les trois points & droite de votre navigateur:

y n -3 -
iy Nieww tabblad x \\ \ _
i
¢ |al £ 5]
32 Apps  Plaats voor e=n snelle navigatie je bladwijzers op « porteren. Hieun tatibied
Mieuw venster
Mieww incognitevenster
Geschiedenis 3
Downloads
Bladwijzers 3
Zoom - 1% -+ bl
Afdrukken..,
Casten..
Zocken,.,
! Meer hulpprogramma’s »
: Bewerken Knippen Kopigren Plakken
Ie P ]
Shaiten
ETAPE 3 — Aller aux ‘Extensions’ et activer le mode « développeur »
Chrome Extensies o DOnt\:\-ikkelaarmodus
e — Betrust Token signing  3.3.6 ¥ Ingeschakeld T

Sign and authenticate with the Belgian EID Card.
Details

Toestaan in incognitomodus

Booking.com for Chrome™ 14.2 [ Ingeschakeld T
De officiéle Chromea-extensie van Booking.com - krijg toegang tot fantastische kortingen

op Booking.com

Details

Toestaan in incognitomodus

s:'\. ¢, eidReader Plugin Chrome Extension 1.0.2 J| Ingeschakeld
Allows use of native eidReader plugin from Chrome
Details
| Toestaan in incognitomodus Toegang tot bestand-URL's toestaan

Il'y a trois boutons supplémentaires apparaitront:

Chrome Extensies [ Ontwikkelaarmodus

Extensies Uitgepakte extensie laden... Extensie inpakken... Extensies nu updaten
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ETAPE 4 = Recherchez I'extension décompressé correcte et sélectionnez le dossier approprié:

“ C | © chrome://extensions ¥r
Chrome Extensies | Ontwikkelaarmodus

II Extensies Uitgepakte extensie laden... Extensie inpakken... Extensies nu updaten

Je hebt nog geen extensies. Wil je in plaats daarvan door de Chrome Web Store bladeren?

Browse For Folder -]

Selecteer de directary van de extensie.

i Contacts e}
i Desktop
| Documents

4| g Dowaload

A ETrust elD

metadata

I Iy Favorites

# Links
o Music
= Picture: e
Folder: | ETrust elD
| Make New Folder | | Ok | | Cancel |
ETAPE 5 — Cette extension est activee:
L EE
_/* Extensies b4 \\‘ ."'.
&« C | ® chrome://extensions r
Chrome Extensies | Ontwikkelaarmodus
I Extensi | Uitgepakte extensie laden... Extensie inpakken... Extensies nu updaten
Betrust Token signing 335 o Ingeschakeld [
|-.

nticate with the Belgian EID Card.
Details Cpnieuw laden (Ctr+R)

edbpjkipdco

ld: gaoggecnimecjekhi

ads\BTrust elD

Geladen via: ~"

Weergaven bekijken: achtergrondpagina

Toestaan in incognitomodus

P Meer extensies toevoegen

A REMARQUE

Ne jamais supprimer ce dossier car cela garantira que I'extension Betrust disparait. Si cela se
produit accidentellement, vous devez refaire tout le processus d'installation.

A REMARQUE

A la réouverture du navigateur Chrome, un avertissement apparait qu'une extension est
ouverte en mode développeur. Cliquez ensuite sur « Annuler », sinon le mode développeur et
donc cette extension seront a nouveau désactivés et disparaissent.
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3 Quelles données sont remplies via |I'e-ID ?

Si vous réalisez une inscription par lecture de carte e-ld, les données suivantes seront
automatiquement remplies sur la fiche Travailleur :
e photo d’identité ;

e nom;

® prénom ;

e date de naissance ;

e lieu de naissance ;

e sexe ;

e numéro de registre national ;

e nationalité ;

® adresse domicile

e code postal ;

e |ocalité ;

e numéro d’agence (sur la base des paramétres de I'application).

4 Une premiere inscription

Si la fiche travailleur que vous souhaitez introduire dans PratoFlex n’est pas encore enregistrée
dans la base de données, on parle de « premiére inscription ».

ETAPE 1 —Dans le module Travailleurs, choisissez le menu « Actions » — « Inscription » :

-~
«» Apercu des personnes

Données » | : Documents ~

4 % J| ) Inscription Insert
= @ Supprimer Delete
@ 100% |

ETAPE 2 = Vous devez ensuite choisir la maniére dont vous souhaitez ajouter la fiche
Travailleur (manuellement ou via I'e-ID) :

) Inscription 151 X

Comment souhaitez-vous procéder a l'inscription?

@ via E-Id | () Inscription manuelle

» Suivant
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A REMARQUE

Vous ne pouvez actuellement introduire que des cartes d’identité belges par e-ID. Le numéro

de registre national est controlé.

ETAPE 3 — Un contrdle vérifie également si un lecteur de carte a été connecté ou si une carte

e-ld a été introduite dans le lecteur.

X
Assurez-vous que votre carte d'identité

électronique soit dans le lecteur de carte.

ve
6
f Initialisation de la carte elD... »
P

X

Cliquez sur le bouton ci-dessous pour lire votre

carte.
&=

Le certificat et données de la carte sont envoyée
au serveur, un instant s'il vous plait
(15 secondes)..

ETAPE 4 — Vous devez ensuite autoriser |utilisation des données d’identité dans le systéme :

Si le numéro de registre national ne se trouve pas encore dans la base de données, la personne

sera enregistrée apreés l'introduction de I’e-ID et la fiche s’ouvrira :

e-ID
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& Buntinx Dimitri willem - 1 Prato Interim =|iB)x
Données ~  Actions *  Documents ~ 2%
M. W |Euntinx Dimitri Willem 32 |» [Numé NISS: 83073027337
Kuilenstraat 7 Boite 32 |» [Numé Dernier contact: 30/03/17 |
| 3600 ~ | Genk E-mail Inscription:
|EELGIQUE v 30/07/1983 9 33ans Situation: v
o 4 | Données personnelles 4| Financier
B dnsorn A
=] Attestations Surnom: IBAN:
=] bocuments Lieu de naissance: Edegem BIC:
=] statuts Pays d'origine: BELGIQUE o Mode de paiement:  paiement par virement bancaire o
= Gommunication Nationalité: v | | Saisie sursalaire: g [7]
& Joumal de commu... | | angue de préférence: | ~| | Bureau de collection =
=] Envoi des documents CR:
ti*deregislre: 83073027337
= Matching national: 3 o
| Connaissance
=7 Expérience de travail
= 2 [] Tous
=] Formations Fscang a A
=] Préférence Job Etat civil: « | [ Microsoft Excel
=] Langues Code fiscal: ~ ‘j‘ Mcrosoft Qoo
[7] Microsoft Powerpoint v
= Tests Invalide: [l b H TS
=] Pook:
B3 Pools Travailleur frontalier: 7] .
SR = | Données de transport
A charge Prapre voiture B
Contrats Enfants: 2 Enfants invalides: s
g = 2 = Permis de conduire
Autre: 0 % Invalide Autres: 0 = [ Tous "
65+ 0 2| Invalide >65: 0 2 [ Autobus - D
[7] Autobus - D+E
["] Autobus - D1 v
| Info supplémentaire v =
Canal de recrutement: v Autre transport:
Pointure de
chaussure:
2 Données de gesti
Vétements de travail: B ConPRR R TR
Info: v
i [l Envegistrer et fermer @ coturer [ ERMEgtE

ETAPE 5 —Choisissez ensuite une langue et enregistrez la fiche en cliquant sur « Enregistrer ».

Les champs remplis pourront toujours étre écrasés par les informations que vous introduirez
manuellement sur la fiche.

Si la personne n’est pas de nationalité belge, le message suivant s’affiche :

Let op! De ingelezen €1d is geen belgische eId!

5 Fiche Travailleur existante

Si la personne est déja inscrite, une fenétre pop-up vous I'indique :

Buntinx Dimitri Willem (83073027337) est déja
" enregistré.

Une fenétre vous demandera, en outre, si vous souhaitez conserver les données existantes ou
si vous souhaitez les remplacer par les nouvelles données de la carte e-ID:

e-ID 29/03/2017 - 12




0 Retour a I'index

La personne est déja inscrite! X
“ |, Souhaitez-vous remplacer les données
-l actuelles par les données du lecteur de cartes?
Données carte e-ID Données existant
(es)
Buntinx Buntinx
Dimitri Dimitri Willem
Willem 83073027337
Edegem
Edegem 30-07-1983
30-07-1983 3600
3600 Kuilenstraat
Kuilenstraat 77
77
Genk
Genk homme
homme Belgique
1
1
Oui Mon
Remplacer

Si vous choisissez cette seconde option, un apercu des nouvelles données s’affichera.

Si vous introduisez des données qui contiennent de nouvelles coordonnées (adresse),
I’'ancienne adresse sera supprimée de la base de données et la « Date-jusqu’au » sera
remplacée par le jour de I'introduction de la nouvelle adresse.

Ne pas remplacer

Si vous ne souhaitez pas remplacer les données, il ne se passe rien et les données a enregistrer
ne s’affichent pas.

A REMARQUE

Si la personne ne fait pas partie d’'une agence ou d’une agence de soutien a laquelle vous avez
acces, un message vous indiquera simplement que la personne est déja inscrite dans une autre
agence. Dans ce cas, vous ne pourrez pas consulter les données.

Kan niet toevoegen #

rf Er bestaat reeds een persoon met dit insznummer in kantoor 110,
L3 Dit kantoor is geen steunkantoor.

0K
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