Manuel ® PratoFlex

Structure d’'une holding

€ prato

Making HR Processes Flow



Table des matieres

Avant-propos

Démarrer

Créer une holding

Apercu des holdings existantes

Créer une holding

Différence entre « commercial » et « reporting »

Lier des clients a une holding

Ajouter

Controéle lors d'un ajout

Désigner un « master »

Supprimer un client lié

Ajouter des formules de rémunération et de facturation

Que faire si le client lié a déja cette formule au niveau FI ?

Que faire si une autre valeur s'applique a un client lié ?

« Désactiver » une holding

Inactive

Contréle en cas de holding de type « commercial »

Structure d’une holding

15/09/2017 - 2




1 Avant-propos

Prato se réserve le droit de modifier cette publication a tout moment. Les éventuelles
modifications ne doivent pas étre considérées comme des obligations dans le chef de Prato.

Prato ne peut pas étre tenu responsable des éventuelles erreurs ou lacunes de cette
publication.

Les logiciels décrits dans cette publication sont fournis sous licence et peuvent uniquement
étre utilisés et copiés conformément aux conditions d’octroi de licences jointes.

Aucun extrait de cette publication ne peut étre reproduit et/ou rendu public par impression,
photocopie, microfilm ou tout autre moyen sans I'autorisation écrite préalable de Prato.

2 Démarrer

Lorsque WorkB est ouvert, vous pouvez ouvrir le module pour la structure d’une holding via le
menu « Données/Holdings ».
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3 Créer une holding

3.1 Apercu des holdings existantes

Au démarrage du menu Holdings, I'apergu des holdings existantes s’affiche.

—
i L:% Overzicht holdings
| (&) Toevoegen (@) Maak non-actief
[ a_d, Mummer Maam = Type Belangrijkheid Status
x Actief 27
1 Delhaize Rapportering Gemiddeld Actief
G Holding Test Commercieel Hoog Actief
z Prato Groep Commercieel Hoog Actief
7 Prato Holding Commercieel Hoog Actief
| | Pagina |1 van1l | !@ 1-4/4
| L T 1|
% |

L’écran ol vous vous trouvez est indiqué dans le coin supérieur gauche.

l.-% Owverzicht holdings

&) Toevoegen (&) Maak non-actief

._.d, Nummer Naam = Type Belangrijkheid Status
H Actief
i Delhaize Rapportering Gemiddeld Actief
6 Holding Test Commercieel Hoog Actief
2 Prato Groep Commercieel Hoog Actief
T Prato Holding Commercieel Hoog Actief
| Pagina |1 van1 | | | 2 1-4/4
ail
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3.2

Par défaut, les recherches s’effectuent sur les holdings « actives ».

Le statut « inactive » peut étre sélectionné via la fleche « V ».

- _j Owverzicht holdings
&) Toevoegen (&) Maak non-actief
4 | Mummer Maam = Type Belangrijkheid
#
1 Delhaize Rapportering Gemiddeld
f Holding Test Commercieel Hoog
2 Prato Groep Commercieel Hoog

E = ||}
Status
Actief A
Actief

Mon-actief

Si vous placez le pointeur sur le filtre, une « X » s’affiche. Elle permet de supprimer le filtre.

Création d’une holding

Cliquez sur le bouton « Ajouter » pour créer une nouvelle holding.

F

Overzicht Holdings
3 Toevoegen (@) Maak non-actief

& | Mummer MNaam =

P

- .- i

L’écran ci-dessous s’affiche.

Les champs suivants doivent étre remplis pour créer une nouvelle holding :

— Nom (obligatoire)
— Type (obligatoire)
Choix entre :

e commercial ;
e reporting.
(La différence est expliquée plus loin.)

— Importance (facultatif)

La liste d’options est a définir librement via le type de code 263 (saisie via les tableaux de

liaison).
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Exemple :

o élevée;

® moyenne ;

e faible.

' Mieuwe holding E || 2] 3%
Maam: I Mr Holding:  Mieuw
Type: I w | Status:
Belznarijkheid: b
Masterfiche:

Klanten
(&) Toevoegen
Klantnummer Klantnaam Master Kantoor

Geen gegevens gevonden

5 Opslaan &3 Annuleren <" Toepassen

3.2.1 Différence entre « commercial » et « reporting »

Les deux types permettent de lier un ou plusieurs clients a la holding.

Exception pour le type :

— Reporting

Vous ne pouvez pas ajouter de formules de rémunération et/ou de facturation ici.
On ajoute des clients ici uniquement pour pouvoir établir des rapports dans Hiant.

Exemple :

Tous les clients d’'une méme zone industrielle, d’'un méme batiment... (indépendamment du
fait que ces clients soient liés entre eux ou non)

Les rapports existants dans Hiant ne sont pas complétés a I'aide de ces données.

L’objectif est que nous élaborions nous-mémes des rapports sur la base de ces données via
une requéte (ou qu’on puisse faire élaborer des rapports spécifiques).
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4.1

— Commercial

Vous pouvez a présent ajouter des formules de rémunération et/ou de facturation.

Si vous ajoutez des clients a la holding, ces formules de rémunération et de facturation sont

reprises dans Hiant.

On ajoute donc des clients ici pour qu’ils aient tous les mémes formules de rémunération et de

facturation.

Exemple :

Un supermarché dispose de 20 sites. Ces sites sont tous des « clients » dans Hiant (par
agence). Les 20 sites sont tous assortis des mémes conditions (via un accord-cadre).

Une fois qu’une holding est enregistrée avec le type « commercial », le « type » ne peut plus

étre modifié.

Lier des clients a une holding

Ajouter

Des clients (et des prospects) peuvent étre ajoutés a une holding.

Pour ce faire, utilisez le bouton « Ajouter » dans I'onglet « Clients ».

L'onglet « Clients » présente déja un apergu des clients ajoutés.

[ Holding 7 - Prato Holding
Maam: IPl'ato Holding
Type: Commercieel
Belangrijkheid: Hoog
Masterfiche:
Klanten Overzicht loonformules Overzicht facturatieformules

(&) Toevoegen

Klantnummer Klantnaam
0 AD Delhaize Harelbeke
0 Alpro
b
e
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MNr Holding: 7
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w
| Master ¥ Kantoor
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| 8101
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Apres I'ouverture d’une holding (par double clic), un bouton d’informations complémentaires
s’affiche :

e la premiere partie indique le numéro de la holding (Holding 112) ;

e la deuxieme partie indique le nom de la holding (« Holding »).

Si vous cliquez sur le bouton « Ajouter », un écran de recherche de clients s’affiche. Il permet
de chercher des clients et des prospects enregistrés dans Hiant via les champs de filtre.

Holding 7 - Prato Holding

ot [L-j Overzicht holdings l
—

Overzicht klanten

qg.‘l Toevoegen aan de holding

4, Kantoor | Mr MNaam =
]
@ sw1 o 't Hemelhof
@ 8101 0 't Vierspit
@ s 0 't Zelfde Maar Anders
@ sw1 |0 4 Advantage
@ 8101 0 A tot Z CLEAN
@ s 0 A.C.L Polyester
@ sw1 |0 ABC LABELS

Double-cliquez sur le client sélectionné pour ouvrir I'écran du client dans WorkB et consulter
ses données. Il est possible de modifier les données (reprises dans Hiant).

— L_:.] overzicht holdings “ Holding 7 - Prate Holding ][ Overzicht klanten | - Hemell
L]

't Hemelhof (id: 148)

Maak klaar voor arbeidscontract

P 't Hemelhof v|[32 [+|[s8351771 ) ) @
Bruggesteenweg 123 :
BELGIE g
8500 w | Kortrijk : (" INedelIands
GVA
= Vacaturebeheer (@ Toevoegen
[E]Bestellingen -4, | Kantoo Type MNaam aanvraag = Plaats tewerkstellir Aantal Functie Functienaam Statuut

[E]actieve uitzending

Opvolgingen

1= Verloning
=]Profielen
=]Loonformules
|=]Kostenplaatsen
=]Afdelingen

s [T SRS

Structure d’une holding 15/09/2017 - 8



« Ajouter a la holding » permet d’ajouter le(s) client(s) sélectionné(s) a la holding.

= [L.; Overzicht haldings ” Holding 7 - Prate Holding ||

=
Over
@Tuevuegen aan de huldingJ
_,d} Kantoor | Mr MNaam =
n
@ 81 0 ‘t Hemelhof
@ s1m 0 't Vierspit
@ 81 0 't Zelfde Maar Anders
@ s 0 4 advantage
@ s o A tot Z CLEAN
& s 0 A.C.L Polyester
@ s1 (o ABC LABELS
@ s101 0 Action
@ 81 |0 4D Delhaize Harelbeke
@ s1 |0 4D Delhaize Heule
@ a0 0 Af-Logi
@ s |0 AG Plastics
~l E

Lorsque vous avez ajouté un ou plusieurs clients, I'écran ci-dessous dresse la liste des clients
ajoutés.

ATTENTION

Aprés avoir ajouté un ou plusieurs clients, cliquez toujours sur le bouton « Enregistrer » (pour
activer la liaison).

Tant que vous n’avez pas enregistré, le bouton s’affiche en vert :

Ecran répertoriant les clients ajoutés :

Structure d’une holding 15/09/2017 -9



4.1.1

4.2

I Holding 7 - Prato Holding [_ =33
Naam: qPrato Holding Nr Holding: 7
Type: Commercieel Status:
Belznarijkheid: Hoog w
Masterfiche:

Klanten Owverzicht loonformules Overzicht facturatieformules

(&3 Toevoegen

Klantnummer Klantnaam Master = Kantoor

0 AD Delhaize Harelbeke =] 8101

0 Alpro El 8101

0 't Hemelhof [l 8101
af Opslaan &3 Annuleren

Controle lors d’un ajout

Le controle ci-dessous ne s’applique que s'il est question d’une holding de type
« commercial ».

Si un client ou un prospect est déja lié a une holding de type « commercial » (avec le statut
« active »), il ne peut pas étre lié a une « autre » holding active.

Et ce, en raison de la reprise des formules de rémunération et de facturation : cf. ci-apres.

Ce n’est pas applicable si le type = « reporting ».

Désigner un « master »

Vous ne pouvez désigner qu’un seul client comme « master », quel que soit le type (ce point
est controlé).

Cela n’a aucune incidence sur le plan fonctionnel ; cet élément est plutot informatif.
Exemple :

Dans le cas de « reporting », il est indiqué que ce client/prospect est le master. On peut
automatiquement en déduire que les coordonnées et les données de contact de ce client
doivent étre utilisées.
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4.3 Supprimer un client lié
Cette fonctionnalité permet de supprimer un client lié.
S’il s’agit d’'une holding de type « commercial », le message d’avertissement ci-dessous
s’affiche toujours.
Opgelet ¥

"_\ Er is geen koppeling meer met de holding. Gelieve de loon- en facturatieformules manueel toe
L te voegen op klantniveau indien nodig.

OK Annuleren

MASTETTIOTTR S

Motif :

En cas de holding de type « commercial », il est possible d’ajouter des formules de
rémunération et de facturation (niveau Holding).

Ces formules sont alors reprises au niveau des clients liés.

Si vous supprimez un client, la liaison n’existe plus et les formules au niveau de la holding ne
sont plus d’application non plus.

Cliquez sur « OK » pour confirmer : le client est supprimé (il n’y a donc plus de liaison).
Cliquez sur « Annuler » pour annuler I’action.

Ce message ne s’affiche PAS s’il est question d’une holding de type « reporting ».

5 Ajouter des formules de rémunération et de facturation

Les onglets « Apergu des formules de rémunération » et « Apergu des formules de
facturation » permettent d’ajouter des formules de rémunération et de facturation a la
holding.

Ce n’est possible que si le type = « commercial ». L'objectif de ce type est d’appliquer des
conditions commerciales (formules de rémunération et de facturation) a un ou plusieurs
clients liés.
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Holding 7 - Prato Holding

MNaam: gPrato Holding
Type: Commercieel
Belzngrijkheid: Hoog
Masterfiche:

@ Toevoegen

L Niveau Sleutelwaa Code | Omschrijving

HOD 7 346 ploegenpremie morgen

€

Pagina |1 vanl |

Klanten Owerzicht loonformules Overzicht facturatieformules

S Mi=]1E
Nr Holding: 7
Status: Actief
W
Geldig op: | 21/08/2015 |
Waarde Eenheid Vaolgnr Begin
|
10 % bruto wurlo... | 0 01/01/201
»
1-1/1

E'Upmlaan &) Annuleren

Lorsque vous cliquez sur « Ajouter », I'écran ci-dessous s’affiche : vous pouvez y saisir les
données relatives a la formule de rémunération. Cliquez sur « Enregistrer » pour ajouter une
formule de rémunération de niveau « HO » (= Holding).

Ce nouveau niveau se situe entre les niveaux suivants :

e CP (commission paritaire) ;

e Fl (niveau de la firme).
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| Detail loonformule = .-..I:| |3

| Sleutal: HO
Sleutelwaarde: | 7 |
Looncode: I 2
Waarde: | |
Eenheid: I V
Geldig van: I Ij Geldig t.e.m.: _Ei
Annultie datum: | | volgnr.: 0 3
Azngemazkt op:  21/08/2015 door: PatrickL
Gewijzigd op: door:

l -._37;1 H Opslaan ) Annuleren +#* Toepassen

Par conséquent, les clients liés reprendront ce niveau (HO).

KIantI Eommercieell EontactDersI Eoncurrentiel Uitzendfunctiesl Adessen  LoonFormules I Fremie Sturinul Fact. | DDv.l Doc:l Bestellinuenl Dagcont. | Betalinul

LoonCode

|Miveau |Waarde [Looncode| Omschripving | Bedrag | EenheidC | Eenteid | Wolgri Begin|

pensioenpremie X Perc bruto loon opne

ploegenpremie margen B3 Procent ap bruta url
ploegenpremie middag Procent op bruta uurl

5.1 Que faire sile client lié a déja cette formule au niveau FI ?
Un contréle est effectué lors de I'ajout du client a la holding.

Il s’agit de controler s’il existe déja, au niveau de la firme (FI) ou au niveau de tarification (TAR),
une méme formule (code) qu’au niveau de la holding.

Sic’est, lecas:

e il en résulte le message d’avertissement ci-dessous ;

e la formule de ce niveau (FI/TAR) n’est PAS écrasée.
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Opgelet!

"f Er bestaan reeds identieke loon- of factformules op niveau van de klant of tarificatie.
L3

Deze worden MIET overschreven.

QK Annuleren

— Raolrnnarilhains

5.2 Que faire si une autre valeur s’applique a un client lié ?

Le principe général des « niveaux » s’applique.

Si on crée une nouvelle formule de rémunération ou de facturation au niveau du client (dans

Hiant) via « + » (= niveau Fl), c’est elle qui est valable.

6 « Désactiver » une holding

6.1 Inactive

Le bouton « Désactiver » permet d’attribuer le statut « inactive » a la holding sélectionnée.

Les données de cette holding ne seront, par conséquent, plus que consultables (elles ne

pourront plus étre modifiées).
.| Overzicht heldings

&3 Toevoegen '@ Maak non-actief

-4 | Nummer Maam = Type

#
1 Delhaize Rapportering
f Holding Test Commercieel
Z Prato Groep Commercieel
7 Prato Holding Commercieel

Belangrijkheid

Gemiddeld
Hoog
Hoog
Hoog

Status
Actief

6.2 Contréle en cas de holding de type « commercial »

S’il est question d’une holding de type « commercial », un contréle supplémentaire est
effectué sur les formules de rémunération et de facturation.

Celles-ci doivent étre assorties d’'une date de fin (ces formules ne peuvent pas étre actives a la

date d’aujourd’hui). A défaut, le message de blocage ci-dessous s’affiche.
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Er bestaan nog actieve loon- enfof
facturatieformules. Gelieve hiervoor een einddatum

in te geven.
0K

Er is iets mis gegaan bi het verwideren!

Ces formules (au niveau HO) ne disparaitront PAS de Hiant, mais la date de fin sera également

reprise.
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