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1. Avant-propos

Prato se réserve le droit de modifier cette publication a tout moment. Les éventuelles
modifications ne doivent pas étre considérées comme des obligations dans le chef de Prato.

Prato ne peut pas étre tenu responsable des éventuelles erreurs ou lacunes de cette
publication.

Les logiciels décrits dans cette publication sont fournis sous licence et peuvent uniquement
étre utilisés et copiés conformément aux conditions d’octroi de licences jointes.

Aucun extrait de cette publication ne peut étre reproduit et/ou rendu public par impression,
photocopie, microfilm ou tout autre moyen sans I'autorisation écrite préalable de Prato.

2. Introduction

Pour les travailleurs qui regoivent leurs contrats via la plateforme e-Signing d’Unified Post,
I'agence d’intérim charge un contrat électronique sur la plateforme numérique de signature.

(1)

Agence d'intérim InterimSign Intérimaire

Vous recevez ensuite un e-mail (2) indiquant (e-mail/SMS) qu’un nouveau contrat est prét a
étre signé. Cette notification renferme I'URL de I'emplacement oU peut étre signé le
document. Connectez-vous sur le site web (3) et signez le document électronique (4). L'agence
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d’intérim recoit alors un message précisant que le document a été signé (5). Enfin, le
document est automatiquement archivé sur la plateforme en ligne (6).

3. Signature d’un contrat électronique

3.1. ETAPE 1 — Le travailleur recoit un e-mail ou un SMS

Lorsque I'agence d’intérim a donné I'ordre d’envoyer le contrat et qu’il a bien été chargé sur la
plateforme e-Signing, vous recevez automatiquement un e-mail dans votre boite de
messagerie personnelle. Cet e-mail vous indique qu’un contrat est prét a étre signé.

Exemple d’e-mail :

—
&N prato

Beste Iris Roncada,

Prato Services nvisa stuurt u hierbij een nieuw interimcentract, met ingang van 20-09-2016 bij de firma
Ets Lapperre Bhac nv

2 arbeldsoveraenkomst 2o snel mogelijk elekironiseh e ondenekenan. U kan het
tekenen via de onderstaande link

Het s belangijk d
contractlezen en

Contract lezen en ondertekenen

1 de modalitellen van het contract, kan u contact opnemen met uw Prato
hap.

In gaval van vrage
Services nvisa ag

Indien u nog niet over een kaariezer beschikt (nodig voor het ondertekenan), kan u langskomen op
kantoor of ondertekenen via een werkstation witgerust met een kaartiezer,

U kan ook al uw contracten consultaren In uw AdminBox account
= Beschikt u nog niet over een AdminBox account, controleer dan even uw mailbox voor een
activatiemail
« Als ureeds een account heeft, kan u de link hieronder volgen om uw contracten te
consulteren

AdminBox contracten lijst

Het Prato Senices nvisa team wenst u een pretiige inzet.

e mail, u kan niet &

Exemple de SMS :

#7%.  New contract to start at Federgon

. on14/12/2015 from GO Interim,
sign via https://www.adminbox.eu
17:42
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o ATTENTION ! Si vous ne répondez pas directement au premier e-mail ou SMS, deux
rappels vous seront envoyés. Le contrat a signer sera ensuite définitivement
supprimé de la plateforme.

3.2. ETAPE 2 — Créer un compte Adminbox

Si vous souhaitez signer un contrat par voie numérique pour la premiere fois, vous devez
d’abord créer un compte pour votre Adminbox. A la conclusion de votre premier contrat, vous
recevez un e-mail vous invitant a activer votre Adminbox :

Receive anchived contracts from GO Interim electronically

Hi

Yaoul archmed contiacls fom GO Mlenm ane Mam fow on eleciionically sailable
On AGTIND0E. You receie this raification Decause you succestuly signed e
cantract ar the pericd for signature has expred

Thie oy Irll:l; il hawm to do s acihahe wour accounl

Activals My Adminbo upff—

After acifeabon you will recehe wolr new coniracts aiso vea email ai workerg

mail oo
IF youk areddy have an Adminbox inked 0 andiher emall aodness. and you woukl

like io receive your archived contracts from G0 Erienm in your exsiing accound

JST S in Fere with your exising uses

Choisissez ensuite un nom d’utilisateur et un mot de passe :

Maak account aan

Email

‘Wachtwoord

Bevestig wachtwoord

U heeft al een account?

met uw account.

e-Signing pour les intérimaires 4
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oA'ITENTION ! Si vous avez déja une Adminbox, connectez-vous directement via le

bouton

3.3. ETAPE 3 — Le travailleur se connecte a la plateforme de signature

Si vous avez déja un compte, cliquez sur le bouton des réception de votre contrat. Vous
accéderez ainsi directement au document.

Prato Senices nwsa stuurt u hierbij @een nieuw interimcontract, met ingang van 20-00-2016 bij de firma
Etz Lappere Bhac nv

Hel is belangijk deze arbeldsoversankomst 2o snel mogelik elektronisch 12 ondenskenan. L kan het
contract lezen en onderiekeénen via de onderstaande link

Contract lezen en ondertekenen | <

In geval van vragen over de "‘\Cl’!ﬂlf&l‘é'ﬁ wvan hel contracl kan u contact opnamean mel uw .:!'a'l!:l
Services nvisa agentschap

Indien u nog niet over een kaartlezer beschikt (nodig voor het onderiekenan), kan u Ia"lgslcr'.er: op
kantoor of onderekenen via een werksiation uligerust met ean Kaarbezer,

Vous devez d’abord vous connecter avec votre nom d’utilisateur (généralement votre adresse
e-mail personnelle) et votre mot de passe :

Sign in

Emall

Password

Sign in

Une fois connecté, vous pouvez consulter tous vos contrats dans I'apercu en ligne :

Alle documenttypes % | van alle abonnementen § m Wis

20160508-002 04 januari 2016 S0 meim GO Interim Contract 14-181215.pdf — Interimcontract
—

2N1RNRNR-NND N4 ianiar 9N1R A tntasiem (30 Intarim Cantrart 14-181218 nAf — Interimrnntract
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3.4. ETAPE 4 — Signature du contrat

Cliquez sur le bouton

, a droite du contrat, pour signer le document :

Alle documenttypes 7| | van alle abonnementen 3 m Wis

20160508-002 04 januari 2016 o menm GO Interim Contract 14-181215.pdf — Interimcontract

2N1ANRNR.NND N4 ianuari 5N1A an tsanim 30) Intarim Cnntrart 14-1R1918 nef — Intarimeantract

ennlfrde

Vous pouvez ensuite signer le document de deux manieres :

e viaelD;
® via un mot de passe (avec mandat).

3.4.1. SignerviaelD

3.4.1.1.

ETAPE 1 — Cliquez sur Signer avec elD

InterimSgn

GO IPEnm A soma

Contract
Piet Janssens
Nummer 20164845456

Startdatum 07-01-2016
bslj Customier (VAT }
Te tekenen voor: 03-03-2016

W eigen paswoord e bevestigen,

oranje « Onderteken met paswoord » knop en volg de O ————

I T
T g i ] v da
Aan de rechterkant kan u uw contract nakezen, Om uw Contract Lo ondenekenan, fresenpalpen peatol ok
. = 2 Vdrnags 141 o g
gelieve volgende stappen te volgen: P s e 5 B B
# Lees het contract na, De onderteken-knoppen worden actiel van zodra u : A porem R
helemaal tot beneden gescrofled hebt MR —— s
> Selecteer de ondenekeningmethode: T Gerwrs - s
> Ondertekenen maet ¢iD kasrt b eaad e ]
= = 3 ¥ Parpeem R WA
> Hou uw ell, kaantiezer en PIN bi de hand W P w————y Fovwpen
? Kik op de blauwe « Ondermeken met ¢10 » knop en volg de Instructies T e Town
4 B
7 oy W P g
> Ondertekenen mat elggn pasweord o - i sk [r——.
> ©m het ondertgifnen met eigen paswoord mogelijk te maken, 2al u 1 CE e e P p——
Eénmalig eengfandaat moeten ondertekenen met unw ¢iD. b St
L FRAFE LW
» Eens het mpfidaat actief is, dient u uw contracten enke nog door .: :‘:“ -

f Tekenen met elD C?('“"-—

iran
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3.4.1.2. ETAPE 2 — Insérez la carte d’identité dans le lecteur de carte

Electronische IdentiteitsKaart Handtekening

Gelieve uw identiteitskaart in uw Smart Card lezer op te nemen.
Bepaalde pop-up berichten zouden kunnen verschijnen:

* een proces probeert zich op uw computer uit te voeren
* een toepassing probeert sommige gegevens van uw elD kaart te lezen.

Gelieve deze te aanvaarden om verder te gaan.

(‘Annuieren. ) (0K Ik ben Kaar. )

Powered by the eID Company

Electronische IdentiteitsKaart Handtekening

Gelieve uw identiteitskaart in uw Smart Card lezer op te nemen.
Bepaalde pop-up berichten zouden kunnen verschijnen:

« een proces probeert zich op uw computer uit te voeren.
* een toepassing probeert sommige gegevens van uw elD kaart te lezen.

Gelieve deze te aanvaarden om verder te gaan. /

(OK- Ik ben Kiaar. |

Powored by the elD Company

3.4.1.3. ETAPE 3 — Cliquez sur OK et lisez les données de la carte

&l initiatization. ..

3.4.1.4. ETAPE 4 — Saisissez le code PIN

Caution: You are about to make a legally
binding electronic signature with your
identity card.

Please enter your PIN, to continue or click
the Cancel button.

‘Warning: if you only want to log on to a
web site or server, do NOT enter your PIN
and dick the Cancel button.

e-Signing pour les intérimaires
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Dés que le systeme aura vérifié qu’il s’agit de la bonne carte d’identité électronique, vous serez
automatiquement redirigé vers |’écran récapitulatif. Si vous le souhaitez, vous pouvez a
nouveau ouvrir le document pour controéler la signature.

oATTENTION ! Dans la mesure ou, pour signer effectivement le document via elD, votre
navigateur web doit disposer de la nouvelle version de Java et qu’elle n’est pas/n’est plus
prise en charge par Google Chrome (45) et Microsoft Edge, vous devez utiliser un autre
navigateur (par ex. : Internet Explorer, Safari ou Firefox...).

Exemple de message d’erreur de Java Runtime :

1% : : . =
| & . Vereiste versie van het programma Java Runtime Environment
kon niet gedetecteerd worden.

Details. ..

Exemple de message d’erreur du navigateur web :

DEZE TOEPASSH\G WERKT VOORLOPIG NIET MEER IN DEZE BROWSER AANGEZIEN DEZE DE JAVA APPLETS NIET BINNENKORT ZULLEN
E EEN AANGEPASTE VERSIE VAN ONZE EID COMPONENENTEN BESCHIKBAAR STELLEN ZODAT U OPN\EU DEZE BROWSER KAN GEBRUIKEN.

GELIEVE DAAROM TIJDELIJK EEN ANDERE BROWSER TE GEBRUIKEN (FIREFOX, INTERNET EXPLORER OF SAFARI).

ok

CETTE APPLICATION NE FONCTIONNE TEMPORAIREMENT PLUS SUR CE NAVIGATEUR ETANT DONNE QUE LES APPLETS JAVA NE SONT PLUS AR
CELUI-CI. NOUS ALLONS TRES PROCHAINEMENT DEPLOYER UNE NOUVELLE VERSION DE NOS PRODUITS EID QUI SERA COMPATIBLE AVEC CE NAVI GATEUR

NOUS VOUS DEMANDONS D'UTILISER, EN ATTENDANT CETTE NOUVELLE VERSION, UN AUTRE NAVIGATEUR (FIREFOX, INTERNET EXPLORER OU SAFARI),

ok

THIS APPLICATION TEMPORARILY DOESN'T FUNCTION ANYMORE ON THIS BROWSER AS JAVA APPLETS ARE NO LONGER BY THIS BROWSER. WE
WOULD HEREBY LIKE TO INFORM YOU THAT SOON WE WILL BE RELEASING A NEW VERSION OF OUR EID COMPONENTS COMPLIANT WITH THIS BROWSER

THEREFORE PLEASE TEMPORARILY USE ANOTHER BROWSER (FIREFOX, INTERNET EXPLORER OR SAFARI).

ok

3.4.2. Signer avec un mot de passe

e-Signing pour les intérimaires 8
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3.4.2.1. ETAPE 1 — Cliquez sur Signer avec un mot de passe

Contract
Piet janssens
Nummer 20164845456

3.4.2.2. ETAPE 2 — Créez votre mandat

Genereer nieuw mandaat

Gelieve de informatie in te vullen om een nieuw mandaat aan te
maken.

Maak uw mandaat aan

3.4.2.3. ETAPE 3 — Signez le mandat

Prato Services nv/sa ' #

Home / Nieuw mandaat

Onderteken mandaat voor eenvoudige ondertekening met eigen paswoord

Beste Luck Kabambi,

Met dit mandaat zal u v

ortaan al uw vitzendcontracten kunnen ondertekenen zonder uw elD kaart. U hoeft hiervoor enkel een eigen paswoord te kiszen, te kiezen
vorden (dit kan via e-mail of SMS) en mandaat te onderteke

itzendcontracten kunnen ondertekenen met uw eigen pasw

Ik onderteken met mijn elD kaart.

hoe u verwittigd w

n met uw elD of code die u ontvangt via SMS of mail.
Vervolgens zal u al uw

Ik onderteken met een code die ik via email ontvang op tim.appermont@prato.be.

Vous avez a nouveau deux possibilités pour signer votre mandat :

® viaelD;
[ ]

via un code recu par e-mail.

e-Signing pour les intérimaires
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3.4.2.3.1.

Signer le mandat via elD

Omschrijving

Beste Luck Kabambi,

Onderteken mandaat voor eenvoudige ondertekening met eigen
paswoord

Met dit mandaat zal u voortaan al uw uitzendcontracten kunnen ondertekenen zondar uw elD kaart. U hoeft
hiervoor enkel een eigen paswoord te kiezen, te kiezen hoe u verwittigd wenst te worden (dit kan via e-mail
of SMS3) en mandaat te ondertekenen met uw elD of code die u ontvangt via SMS of mail.

Vervolgens zal u al uw uitzendcontracten kunnen ondertekenen met uw eigen paswoord.

m Ik onderteken met mijn elD kaart.

-—

Ik onderteken met een code die ik via email ontvang op tim.appermont@prato.be.

Volgende

Vous pourrez ensuite choisir la maniere dont vous souhaitez étre averti de la disponibilité d’un

nouveau contrat (par e-mail ou SMS).

Omschrijving Uw persoonlijk instellingen

Waarschuwing via e-mail m

(=] tim.appermont@prato.be

Waarschuwing via SMS

ttps://federgon-1-2.nxt.uatunifiedpost.c...

e

Enfin, vous devez signer la politique de confidentialité avec votre e-ID pour activer votre

mandat et votre mot de passe :

e-Signing pour les intérimaires
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Omschrijving Uw persoonlijk instellingen Onderteken uw mandaat

+ Aulomaiisch zoomen:

Maam : Kabambi Voornaam : Luck
Geboortedstum : 24/05/72

Mailadres : tim.appermant@prato.be

GSM - nummer :

RRN : 72052450531

Door het andertekenen van dit documant, verklaart ondergetekende Kabambi Luck zich
akkoord met het gebruik van elektronische arbeidsoversenkomsten.

De elektronische arbsidsoversenkomsten zullen naar volgend s-mailadres of mabiel
nummer warden gestuurd: tm.appermont@prata.be.,

Dit akkoord inzake het gebruik van elekironische arbeidsoversenkomsten biedt om
het even welk uitzendbureau waar ondergetekends zich inschrijft, de mogelijkheid
elektronische arbeidsoverssnkomsten te gebruiken in zjn arbeidsrelatie met
ondergetekende.

Bij de behandeling van alle perscenlijke gegevens meegedesld in het kader van het
gebruik van de elekironische arbeidsoverssnkomsten wordt de Privacy Policy, die
ondergetekende veridsart gelezen te hebben, nagel

Privacy policy

Unifiedpost @n het gebruikende uitzendbureau hechten veel belang azn de eerbiediging
wvan uw persoanlifks levenssfeer,

De gegevens met betrekking fot u perscon dis worden ingszameld, zijn bestemd om t=
worden gebruikt voor het opmaken, versturen, behersn, opvolgen, ... van elektronische
arbeidsaversenkemsten voor uitzendarbeid.

De persoonlijke informatie die u ingesft, wordt opgeslagen maar biijft altijd in uw bezit.
Door u akkoord te verklaren met onderhavige Privacy Policy, verldaart u uitdrukkelijk:

- dat alle Persoonsgegevens door u nauwkeurig en correct worden ingevuld;
- dat u uw Persconsgegevens up to date en accuraat bijhoudt en dat u elke

Ondertekenen

CONSEIL ! Pour découvrir comment lire votre carte elD, rendez-vous au point 3.4.1.2

e-Signing pour les intérimaires
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3.4.2.3.2. Signer le mandat avec le code recu par e-mail ou SMS

Onderteken mandaat voor eenvoudige ondertekening met eigen
paswoord

Omschrijving

Beste Luck Kabambi,

Met dit mandaat zal u voortaan al uw uitzendcontracten kunnen ondertekenen zonder uw elD kaart. U hoeft
hiervoor enkel een eigen paswoord te kiezen, te kiezen hoe u verwittigd wenst te worden (dit kan via e-mail
of SMS) en mandaat te ondertekenen met uw elD of code die u ontvangt via SMS of mail.

Vervolgens zal u al uw uitzendcontracten kunnen ondertekenen met uw eigen paswoord./

Ik onderteken met mijn elD kaart.

m Ik onderteken met een code die ik via email ontvang op tim.appermont@prato.be.

Volgende

Vous recevez ensuite un autre e-mail ou SMS avec un code unique :

H InterimSign (no- reply@InterimSgn.com

ou

ma, 23/05/2016

Your code for mandate signing
is 644085

23:07

Saisissez ce code dans la nouvelle fenétre :

e-Signing pour les intérimaires 12
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Gelieve de ontvangen code in te vullen

Uw code:

OK

Om een nieuwe code te ontvangen, klik ontvang een nieuwe code

Apres avoir introduit le code unique, vous pouvez signer le mandat et activer votre mot de
passe :

Omschrijving Uw persoonlijk instellingen Onderteken uw mandaat

1 van2 + Automatisch Zoomen:

Naarn : Kabambi Voornaam : Ludk
Geboortedatum : 24/05/72

Mailadres : tim.appermont@prato.be

GSM - nummer :

RRN : 72052450531

Door het ondertekenen van dit document, verklaart ondergetekende Kabambi Luck zich
akkoord met het gebruik van elektronische arbeidsovereenkomsten.

De elsktronische arbeidsowersenkomsten zullen naar volgend e-mailadres of mebiel
numme rden gestuurd: tim.appermont@prato.be.

Dit akkoord inzake het gebruik van elektronische arbeidsoversenkomsten biedt om
het even welk uitzendbureau waar ondergetekende zich inschrijft, de mogelijkheid
elektronische arbeidsoveresnkomsten te  gebruiken in  zijn  arbeidsralatie met
ondergetekende.

Bij de behandeling van zlle persconlijke gegevens meegedeseld in het kader van het
gebruik van de elekfronische arbeidsoversenkomsten wordt de Privacy Policy, die
ondergetekende verklaart gelezen te hebben, nageleafd.

Privacy policy
Unifiedpost en het gebruikende uitzendbureau hechten veel belang aan de eerbiediging
wan uw persoonlijke levenssfeer.
De gegevens met betrekking tot uw perscon die worden ingezameld, zijn bestemd om te
worden gebruikt voor het opmaken, versturen, beheren, opwolgen, ... van elektronische

arbeidsoversenkomsten voor uitzendarbeid.

D persoonlijke informatie die u ingeeft, wordt opgeslagen maar blijft zltijd in uw bezit,
Door u akkoord te verklaren met onderhavige Privacy Policy, verklaart u vitdrukdelijk:

- dat alle Persoonsgegevens door u nauwkeurig en correct worden ingevuld;
- dat u uw Persoconsgegevens up fto date en accurast bijhoudt en dat u elke

Ondertekenen

e-Signing pour les intérimaires
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3.4.2.4. ETAPE4 — Signez le contrat avec votre mot de passe
personnel

Fill in your own password to sign contract:

I Own password

ate data. cick reset mandate

4.1. A quoisert ’Adminbox ?

L’Adminbox sert a consulter les contrats signés et a signer ceux qui ne le sont pas encore.

4.2. Combien de temps le contrat reste-t-il disponible sur la
plateforme ?

Votre contrat reste disponible sur la plateforme www.adminbox.eu pendant 5 ans.

4.3. Que faire si je perds I'e-mail avec le lien vers la plateforme ?

Si vous perdez I’e-mail avec votre contrat, vous pouvez vous rendre directement sur la
plateforme de signature via ce lien : http://www.interimsign.be/

Cliquez ensuite sur le bouton bleu pour vous connecter a votre Adminbox :

INTERIMSIGN

Onderteken en beheer al uw
uitzendcontracten online

1 uniek platform voor al uw uitzendopdrachten

e-Signing pour les intérimaires 14


http://www.adminbox.eu/
http://www.interimsign.be/
http://www.interimsign.be/

€

0 Retour a la table des matieres

4.4. Qu’advient-il si un contrat n’est pas signé ?

Si le document n’est pas signé, vous recevez deux e-mails ou SMS de rappel aprés un certain
temps. Ces rappels reprennent I’"URL.

Dear Tom Porary,

on 07-01-2016 at Federgon

It is important to electronically sign the employment contract. So, please follow the link below to read
and sign the contract

Read and sign contract

In case you have questions regarding the content of the contract, please consult your local Federgon
office

I you do
sign from

et have a card reader (nece

electronically sign) you can come by the office or

‘ou can also check all your contracts in your AdminBox account.

» If you don't have an account yet, please check your email inbox for an account creation mail
« If you aiready have an account, follow the link below to sign in and see your contracts

Go to my AdminBox

The Federgon team wishes you a pleasant employment

ou

Reminder to sign contract to
start at Federgon on
14/12/2015 from GO Interim,
sign via https://
www.adminbox.eu

17:50

oA'ITENTION I Si vous n’avez pas signé le document aprés 30 jours, il sera supprimé de
la plateforme de signature sans étre archivé.

4.5. Cette maniere de signer est-elle sécurisée et légale ?

Aprés avoir signé le mandat par voie numérique, vous serez en régle sur le plan légal. Il s’agit
d’une signature officiellement reconnue sur un document électronique.

oATrENTION ! Si vous avez moins de 18 ans, vous devez emporter une copie papier de
votre contrat sur votre lieu de travail.

4.6. Puis-je modifier mon mot de passe ?

Pour modifier votre mot de passe et en choisir un autre que vous pourrez ensuite utiliser a
chaque signature, cliquez sur « reset mandate ».

e-Signing pour les intérimaires 15
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Fill in your own password to sign contract:

Own password

oATrENTION ! Votre mot de passe personnel n’est valable qu’un an maximum apreés sa
date de création. Vous étes ensuite obligé d’en activer un nouveau.

e-Signing pour les intérimaires 16




